ZARZADZENIE BURMISTRZA MIKOLOWA
NR 1434/316/2017
Z DNIA 3 PAZDZIERNIKA 2017 ROKU

w sprawie: wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
przez miasto Mikotow”

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2016 1,
poz. 446},

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam ,Regulamin udzielania zamoéwienn publicznych przez miasto Mikotow”,
bedacym zatgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.
2. Tracg moc Zarzgdzenia:
a) nr 137/074/11 z dnia 07 marca 2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowier publicznych przez miasto Mikotow,
b) Nr 266/239/2015 z dnia 9 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia zmian do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez miasto Mikotow;
c) Nr 991/305/2016 z dnia 6 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian do
Regulaminu udzielania zamowien publicznych przez miasto Mikotow.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Otrzymuja:

1. Bumistrz Mikotowa 2. Rada Migjska Mikolowa | 3. Biuro Zaméwier: Publicznych 4, Komorki i Jednostki Organizacyjne
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Zaiacznik do Zarzadzenia Burmistrza Mikolowa nr 1434/316/2017 z dnia 3 paidziernika 2017r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ MIASTO MIKOZOW

Regulamin niniejszy reguluje zasady udzielania zaméwieri publicznych i obowiazki komérek
organizacyjnych w tym zakresie w Urzedzie Miasta Mikotow.

ROZDZIAZ I
ZASADY OGOLNE

§1

llekroé¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. komérce organizacyjnej lub kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé
wydzial, referat lub biuro Urzedu Miasta Mikotéw oraz odpowiednio naczelnika
wydzialu, kierownika referatu, kierownika biura a takze Komisje Socjalna

. zamawiajgcym —~ nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miasta Mikotow

kierowniku zamawiajacego — Burmistrza Mikotowa

siwz - specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia

pzp - ustawe ,Prawo zamowien publicznych”

UZP — Urzad Zamdwien Publicznych

BZP — Biuletyn Zamowien Publicznych
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego — ogét czynnosci

okreslonych niniejszym regulaminem oraz przepisami ustawy ,Prawo zamoéwien

publicznych” i aktami wykonawczymi do niej, zmierzajacych do zawarcia umowy w

sprawie zamowienia publicznego

9. dokumentacja 2z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego — catos¢ dokumentéw zwigzanych z udzieleniem zamoéwienia publicznego, od
wniosku komorki organizacyjnej o wszczecie postepowania do zawarcia umowy.

10. ustugi spoteczne — ustugi wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE.

NN WN

§ 2

Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia przyjmuje sie kurs euro okrestony w Rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministréw, stosownie do zapisu art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 (j.t. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).

ROZDZIAZ II
BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§3

1. Biuro Zamowien Publicznych sprawuje nadzér nad wszystkimi postepowaniami o
udzielanie zamdwienia publicznego przez Urzad Miasta Mikoldw w zakresie
zgodnosci z przepisami o zaméwieniach publicznych (pzp i aktami wykonawczymi do
ustawy) oraz niniejszym Regulaminem, a takze koordynuje ogét czynnosci niezbednych do
ich przeprowadzenia.

2, Biuro Zamoéwienn Publicznych odmawia wykonania czynnosci w  postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego niezgodnej z przepisami o zaméwieniach
publicznych lub niniejszym Regulaminem.
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3.

Biuro Zamoéwieri Publicznych udziela komorkom organizacyjnym Urzedu wszelkich
wyjasnien i informacji dotyczacych problematyki zamoéwien publicznych niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

§4

Do zadan Biura Zamowier Publicznych nalezy w szczegolnosci:

1.

aktywny udziat w przygotowaniu, wraz z pozostatymi czionkami Komisji Przetargowe;j,
projektu siwz dla danego zamowienia w oparciu o dokumenty, o ktérych mowa w 89
niniejszego Regulaminu, wraz z kompletem dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania.

Biuro Zamowient Publicznych korzysta z wzorow umow obowigzujgcych w Urzedzie
Miasta, kazdorazowo dostosowuijgc ich tredé do specyfiki przedmiotu zamowienia

i wymagan komorki merytorycznej, ktora ziozyta wniosek, o kiorym mowa w §09
niniejszego Regulaminu. Ostateczny wzér umowy wymaga akceptacji Radey Prawnego,
poprzez ztozenie parafy na wzorze umowy.

opracowywanie | przekazywanie do publikacji w BZP, na stronie internetowej Urzedu
oraz w miejscu publicznie dostepnym (tablica ogtoszern w budynku Urzgdu Miasta)
ogloszefi 0 zamowieniu, 0 Zmianie ogloszenia o zaméwieniu, o udzieleniu zamowienia, o
wyborze oferty,

przekazanie do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej odpowiedzi otrzymanych od
komorek organizacyjnych na zapytania wykonawcow,

opracowywanie i wysylanie korespondencji do wykonawcow, sporzadzanie protokolu
postepowania;

przygotowanie informacji o wyborze oferty i przekazanie jej wykonawcom, po zatwierdzeniu
przez kierownika zamawiajacego;

przygotowanie umowy i spowodowanie jej podpisania z wykonawcg — W przypadku
wymogu zlozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, kontrola we
wspélpracy z Radcg Prawnym prawidtowosci formy i tresci tego zabezpieczenia (za
wyjatkiem formy pienieznej);

opiniowanie trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile nie jest to
przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony;

sporzadzenie | zamieszczanie na stronie internetowej Urzedu Miasta Mikolowa planu
postepowan o udzielenie zamowien, w terminie do 30 dni od dnia przyjgcia budzetu lub
planu finansowego przez uprawniony organ.

Plan zamowien sporzadza sie w oparciu o dane przekazane do Biura Zamowien
Publicznych przez Komorki organizacyjne Urzedu Miasta Mikolowa.

§5

Protok6! postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatgcznikami Biuro Zamoéwien
Publicznych przekazuje do Biura Kadr i Archiwum Zakiadowego do przechowania przez
okres 4 lat ficzac od dnia zakoriczenia postepowania, W sposob gwarantujgcy jego
nienaruszalnosc.

Protokoty  postepowan wraz Z zatgcznikami,  ktére  dotycza zamowien
realizowanych z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej, sg przekazywane za pokwitowaniem
do Biura Rozwoju. Czas archiwizacji tych dokumentow i tryb dostepu jest uregulowany
przepisami szczegoinymi i zawartymi umowami o dofinansowarnie.

§6

Biuro Zamowien Publicznych prowadzi rejestr zamoéwien publicznych udzielonych przez
Urzad Miasta Mikotow, ktéry zawiera:

- tryb i nr przeprowadzonego postepowania
- okreslenie przedmiotu zamoéwienia
- cene wybranej oferty
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- nazwe wykonawcy
- date zawarcia umowy z wykonawca

§7

1. Zgodnie z art. 98 pzp Biuro Zamodwien Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie

0 udzielonych zamowieniach i przekazuje je do UZP w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku.

2. Biuro Zamodwiern Publicznych udostepnia, na wniosek zainteresowanego, w terminie

wezesniej z nim uzgodnionym, dokumenty postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

3. Protokoty postepowan o udzielenie zamowienia publicznego przechowywane w archiwum

Urzedu Miasta udostepnia Biuro Kadr i Archiwum Zaktadowego, w porozumieniu z Biurem
Zamodwien Publicznych.

ROZDZIAL III
OBOWIAZKI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§8

Komérki organizacyjne udzielajg zamowien publicznych o wartoSci mnigjszej, niz
okresionej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp na zasadach ustalonych w odrebnym Zarzgdzeniu
Burmistrza Mikotowa.

O ile zamoéwienia 0 warto$ci mniejszej niz okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp dotycza
realizacji projektéow z udziatem $rodkéw zewnetrznych, w szczegolnosci pochodzgcych z
funduszy Unii Europejskiej, komoérki organizacyjne udzielajg tych zamowien Scisle wedtug
zasad ustalonych w umowie o dofinansowaniu. Jezeli zamowienia takie sg udzielane przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie komorki merytoryczne sgq zobowigzane stosowacd
zasady i procedury wskazane przez wiasciwe Instytucje Zarzadzajgce w dokumentach
odniesienia (Poradnik dla Beneficjentow, Wytyczne w zakresie kwalifikowainosci wydatkéw

itp.)

§9
Celem wszczecia postepowania o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego komérka organizacyjna skiada w Biurze Zaméwien Publicznych wniosek
o przeprowadzenie postepowania (wzdr — zatgczniki nr 1,2) i komplet materiatow
niezbednych dla sporzadzenia siwz. )
W przypadku wniosku dotyczacego wykonania robdt budowlanych w skiad dokumentow
wchodzg:
a) dokumentacja projektowa lub program funkcjonalno — uzytkowy, o ktdrych mowa
w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z 2.09.2004r w sprawie szczegétowego zakresu i
formy dokumentacji projekiowej, specyfikagji technicznych wykonania
i odbioru robdt budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (j.t. Dz.U. z 2013,
poz. 1129).
b) inne opracowania i decyzje niezbedne dla zrealizowania zamoéwienia (np. projekt
organizacji ruchu, pozwolenie na budowe).
Kazdy wniosek o przeprowadzenie postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego musi
zawiera¢ zatgcznik ekonomiczny wg wzoru — zatgcznik nr 2 do Regulaminu, ktéry
przedstawia:
a) usytuowanie planowanego wydatku w budzecie miasta
b) potwierdzenie przez Wydziat Finansowy zabezpieczenia $srodkéw finansowych
¢) harmonogram finansowy realizacji zamowienia
d) prognoze przyszilych kosztow eksploatacji / uzytkowania nabytego $rodka obrotowego lub
frwatego.
e) mozliwosé generowania dochodéw przez przedmiot zamowienia.



Jezeli wniosek o przeprowadzenie postepowania dotyczy zamodwien zwigzanych
z realizacjg projektow z udziatem Srodkow zewnetrznych, w szczegolnosci pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej komorka organizacyjna ma obowigzek zatgczy¢ kopie umowy
o dofinansowanie, a jezeli takiej umowy jeszcze nie zawarto wskazaé zasady i procedury,
ktére majg zastosowanie i zostaty wskazane przez wtasciwe Instytucje Zarzgdzajgce

w dokumentach odniesienia (Poradnik dla Beneficientéw, Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow itp.).

3. Biuro Zamowien Publicznych dokonuje analizy przedstawionego wniosku o przeprowadzenie
postepowania, ma prawo zadaé udzielenia wyjasnien, uzupetnienia wniosku o niezbedne
informacje lub dokumenty, w przypadkach spornych informuje Burmistrza lub jego Zastepcow
0 swoich zastrzezeniach.

§ 10

Komérki organizacyjne zobowigzane sg do $cistej wspolpracy z Biurem Zamoéwien
Publicznych w zakresie przygotowania projektu siwz oraz ewentualnych modyfikacii,
wyjasnien i uzupetnien.

§ 11

Komérka organizacyjna, ktéra wnioskowata o przeprowadzenie postepowanie niezwlocznie
po zrealizowaniu zadania, sklada wniosek do Wydzialu Finansowego o zwrot zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy z uwzglednieniem kwoty pozostawionej na zabezpieczenie

roszczen z tytutu rekojmi za wady.

Whiosek o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nalezy zlozy¢ w terminie
umozliwiajgcym zwrot zabezpieczenia w ciggu 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i
uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

§ 12

Komorki organizacyjne, kitére nadzorowaly realizacje zamowienia, obowigzane sa
poinformowac¢ kazdorazowo Biuro Zamowienrt Publicznych o wykonawcach ktdrzy wyrzadzili
szkode nie wykonujgc zamodwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata
przez nich dobrowolnie naprawiona.

§13

1. Wydziat Finansowy obowigzany jest na wniosek Biura Zaméwienr Publicznych
przekazac wykaz wykonawcow, kiérzy wniesli wadium dla danego postepowania,
z podaniem formy i terminu jego wniesienia, z uwzglednieniem zapisu art. 45 ust. 7 pzp.

2. Wydziat Finansowy przechowuje na rachunku bankowym wadium wniesione w
pienigdzu, inne formy wadium, o kiérych mowa w art. 45 ust. 6 pkt 2, 3, 4, 5 pzp
przechowywane sa w depozycie Urzedu Miasta.

3. Wydziat Finansowy przechowuje na oprocentowanym rachunku bankowym
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu, inne formy
zabezpieczenia, o ktérych mowa w art. 148 ust. 1 pkt 2, 3, 4, 5 pzp przechowuje sie
w depozycie Urzedu Miasta.

4. Wydziat finansowy potwierdza wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy poprzez parafowanie umowy.

5. Wydziat Finansowy zwraca wadium po ofrzymaniu wniosku Biura Zamoéwien
Publicznych, zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastepuje po
otrzymaniu wniosku wilagciwej komérki organizacyjne;j.
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ROZDZIA% IV KOMISJA
PRZETARGOWA

§ 14

Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego do oceny
speiniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
oraz badania i oceny oferi.

§15

1. Komisja przetargowa jest powolywana przez kierownika zamawiajgcego i sklada sie z
minimum 3 cztonkow, w tym Przewodniczacego, Zastepcy | Sekretarza.

2. Komisja przetargowa musi byé powotana najpdzniej w dniu wszczecia postgpowania
o udzielenie zamodwienia publicznego, z wnioskiem wystepuje Biuro Zamoéwien
Publicznych.

3. Obowigzkiem wszystkich czionkéw Komisji jest =zioZzenie pisemnych ofwiadczen
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 pzp.

4. Jezeli badanie i ocena ofert wymaga wiadomosci specjalnych przewodniczgcy komisji
wystepuje do kierownika: zamawiajacego z umotywowanym wnioskiem o powolanie
biegtego lub bieglych.

§ 16

1. Whylgczenie z prac Komisji moze nastgpi¢ w przypadku nierzeteinego i niecbiektywnego
wykonywania powierzonych czynnosci, oraz w przypadku wystgpienia okolicznosci
okreslonych w art. 17 pzp.

2. Wyiaczenia z prac Komisji dokonuje kierownik zamawiajgcego.

3. Czlonkowie Komisji wykonujg obowigzki zwigzane z pracami w Komisji w ramach obowigzkdw

stuzbowych, a osoby zewnetrzne bezptatnie.

4. Cztonkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z praca Komisii,

w imieniu Komisji wystepuje zawsze Przewodniczgcy lub Zastepca.

§17

1. Do zadan Komisji nalezy:

- przygotowanie siwz i przekazanie do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego,

- udziat w publicznym otwarciu ofert;

- ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu i braku przestanek
do wykluczenia,

- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpienie
uniewaznienie postepowania, podajgc w tym przypadku uzasadnienie faktyczne prawne
SWego wniosku. ‘

2. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, ktory ponosi odpowiedzialno$¢ za analize

joceng ofert, przedstawienie propozycji odrzucenia ofert, wykiuczenia wykonawcow,
wyhoru oferty, uniewaznienia postgpowania.

3. Komisja podejmuje decyzje wiekszoscig gloséw, a w przypadku réwnowagi glosow

rozstrzyga gltos Przewodniczacego.

4. W przypadku niecbecnosci Przewodniczacego jego obowigzki i uprawnienia przejmuje
Zastepca Przewodniczgcego, pod warunkiem, ze liczebno$¢ Komisji Przetargowej jest nie
mniejsza, niz 3 osoby, wliczajgc Zastepce Przewodniczacego.

5. Kazdy czionek Komisji ma prawo do zlozenia w formie pisemnej zdania odrebnegc.
Oswiadczenie to stanowi zatacznik do protokotu postepowania.

6. Komisja koriczy prace z chwilg wyboru oferty, chyba ze w wyniku odwotania wykonawcy nalezy
powtorzy¢ czynnos¢ badania i oceny ofert,
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ROZDZIALZ V
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 18

1. Do umoéw w sprawach o zamodwieri publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r — Kodeks cywilny, o ile przepisy pzp nie stanowia inaczej.
2. Umowy o zaméwienia publiczne, pod rygorem niewaznosci, wymagaijg formy pisemne;j.

§ 19

Umowg o zamowienie publiczne zawiera sig na czas oznaczony, za wyjgtkiem przypadkéw
okreslonych w art. 143 pzp.

§ 20

Umowe o zamoéwienie publiczne, po wyborze oferty, przygotowuje Biurc Zaméwien
Publicznych, zgodnie z projektem umowy lub istotnymi postanowieniami, o kiorych mowa w
art. 36. ust. 1 pkt 16 pzp. Umowa ta wymaga uzyskania parafy Radcy Prawnego.

Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostato wniesione w formie
niepienieznej, Biuro Zamowien Publicznych, wspoinie z Radcg Prawnym dokonuje
weryfikacji poprawnosci treéci zabezpieczenia.

§ 21

Zmiana warunkéw umowy o zamoéwienie publiczne jest niedopuszczalna, za wyjatkiem
sytuacji okreslonych w arf. 144 pzp.

ROZDZIAL VI
ZESPOX OSOB DO NADZORU
NAD REALIZACJA ZAMOWIENIA

§ 22

Dla zaméwien na roboty budowlane lub ustugi o warto$ci przekraczajgcej wyrazong
w ztotych rownowarto$¢é kwoty 1000 000 Euro, kierownik zamawiajgcege powotuje
zespdt os6b do nadzoru nad realizacjg zamoéwienia na zasadach i w skiadzie
opisanych w art. 20a ustawy pzp.

Cztonkowie zespotu nadzoru sprawujg kontrole nad realizacja zaméwienia zgodnie
z postanowieniami umowy, kontroiujg pracownikow wykonawcy, podwykonawcy
i dalszego podwykonawcy, zwtaszcza w aspekcie wywigzywania sie z obowigzkéw
zatrudniania na umowe o prace dia wykonywania czynnoéci wskazanych przez
zamawiajgcego, przestrzegania terminowosci i zgodnosci z harmonogramem robot,
aktywnie uczestnicza w naradach roboczych, radach budowy.

Czionkowie zespotu nadzoru dokumentuja pisemnie wykonane czynnoéci i maja prawo
wystepowaé 2z wnioskami dotyczgcymi realizacji zamdwienia do kierownika
zamawiajgcego.

Zespoi nadzoru koiczy swojg dziatalnosé po uplywie 30 dni od dnia podpisania
protokotu odbioru koricowego.
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ROZDZIAZ VII
ZAMOWIENIA NA USEUGI SPORLECZNE

§ 23

1. Zgodnie z trescig przepisu art. 138 0" ust. 2 ustawy pzp do udzielania zamowien
publicznych na usiugi spofeczne, o wartosci ponizej rownowartosci 750 000 Euro stosuje sie
wytgcznie nastepujace przepisy ustawy pzp:

1) Dotyczace zasad prowadzenia postepowania, o ktorych mowa w art, 7 ust. 1, 1a i 2
ustawy pzp;

2) Dotyczace ogloszen o zamowieniu, o ktérych mowa w art. 138 ,0" ust. 3 i 4 ustawy i ar.
11c zdanie pierwsze ustawy pzp;
Dodatkowo informacje o zamoéwieniu wraz z linkiem do strony internetowej zamawiajacy
moze zamiesci¢ w prasie, na tablicy ogtoszen i w mediach elektronicznych;

3) Dotyczace formy postgpowania, o ktérej mowa w art. 9 ust. 2 ustawy pzp;

4) Dotyczgce wylgczenia osob wystepujacych po stronie zamawiajgcego, o ktorych mowa w
art. 17 ustawy pzp;

5) Dotyczace przestanek wykluczenia wykonawcy, o kidrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22
ustawy pzp;

6) Dotyczace sktadania oswiadczen przez wykonawce, o kiorych mowa w art. 25 a ust. 1
ustawy pzp;

7) Dotyczace powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom, o ktérych mowa w art. 36 b
ust. 1 ustawy pzp;

8) Dotyczace prawem do zapoznania sie z ofertami, o ktdérych mowa w art. 86 ust. 1 ustawy
PZP;

9) Dotyczace przestanek odrzucenia oferty, o kidrych mowa w art. 89 ust. 1 ustawy pzp pkt
2,3,5, 6, Tb, 8 z zastrzezeniem, Zze z przestanki opisanej w art. 89 ust. 1 pkt 2 eliminuje
sig zapis , z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3";

10) Dotyczace przestanek uniewaznienia postepowania, ¢ ktdérych mowa w art. 93 ust. 1 pkt
1,4,6.7.

2. Komunikacja z wykonawcami odbywa sie wytgcznie drogg elektroniczng mailem lub faksem,
z wylaczeniem sktadania ofert, ktére muszg mieé forme pisemna.

3. Zamawiajgcy moze zadac wniesienia przez wykonawce wadium w wysokosci nie wigksze,
niz 5% wartosci zamowienia wyszacowanego przez zamawiajgcego. Forme wniesienia
wadium zamawiajacy podaje w ogtoszeniu 0 zamowieniu.

4. Zamawiajacy moze przed dokonaniem czynnosci wyboru oferty zadaé przedstamenla
dokumentow potwierdzajgcych tre§é oswiadczen wykonawcy o braku przestanek do
wykluczenia oraz speiniania warunkdw udziatu w postepowania. Przepisy Rozporzgdzenia w
sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126) stosuje sie odpowiednio.

§ 24

Podstawowym trybem udzielania zamdwienia jest pisemny przetarg nieograniczony.

§ 25

1. Opis przedmiotu zamowienia | istotne postanowienia dotyczace warunkdw przetargu
zamawiajgcy zamieszcza w  specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wraz
Z ogloszeniem. .

7



2. Wszczecie postepowania nastepuje w drodze publicznego ogtoszenia zamieszczonego na

stronie BIP Urzedu Miasta Mikotowa.

§ 26

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcdw w postepowaniu stosuje sie

przepisy ustawy Kodeks Cywilny, jezeli nie zostaly uregulowane powyzej.

ROZDZIAZ VII
PLANOWANIE ZAMOWIEN

§ 27

1. Komérki organizacyjne sporzadzajg plany postepowan, z wykorzystaniem wzorca
stanowigcego zatgcznik nr 3 do regulaminu, o udzielenie zamoéwien, jakie przewidujg
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym i przekazujg do Biura Zamdwien Publicznych w
nieprzekraczainym terminie- do 15 stycznia danego roku. W planie muszg znaleZé sie
wszystkie wydatki przewidywane do udzielenia zaméwienia w danym roku budzetowym, bez
wzgledu na ich wartoé¢. Komoérka organizacyjna wypetnia kolumny 2 i 3 zalgcznika nr 3.

2. Biuro Zamowien Publicznych dokonuje aglomeracji plandw postepowan w skali catego Urzedu
Miasta, uzupetnia kolumny 4 i 5 zalgcznika nr 3 tworzac plan postepowan Urzedu Miasta
Mikotow oraz zamieszcza go na stronie internetowej www.bip.mikolow.eu najpdzniej do korca
stycznia danego roku, oraz przekazuje kopie takiego planu wszystkim komodrkom

organizacyjnym.

3. O ile komorka organizacyjna planuje udzielenie zamoéwien, ktore nie moga byc
przyporzgdkowane do wyodrebnionych rodzajow zamowien, uwidacznia je jako dodatkowe
wiersze zatgcznika nr 3. Niedopuszczalne jest tworzenie nowych pozycji o nazwach ,Inne”,

.Pozostate”, ,Rozne”, ,Rezerwa’, ,Nagrody”, ,Umowy-zlecenia” i rownowazne.

4. Brak planu zamodwienn danej komorki organizacyjnej jest roéwnoznaczny z faktem, ze ta

komdérka nie bedzie udzielala jakichkolwiek zaméwien w danym roku budzetowym.

ROZDZIA% VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 28

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy z dnia 29.01. 2004 r. Prawo zamdéwienn publicznych (.t. Dz. U. z 2017 r.,

poz. 1579).

Bartosz Poniatowski

ra 9&‘}? ﬂ;ﬂyj)
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Zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Mikolowa nr 1434/316/2017 z dnia 3 paZdziernika 2017 r.

ZALACZNIK NR 1

MiIkOIOW, oo,

Komoérka organizacyjna Urzedu Miasta Mikotowa

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ zamoéwienia: ............coco e zt (netto) ustalil ...
wdniw ..o na podstawie

.........................................................................................

3. Mozliwos¢ skladania ofert czesciowych tak* / nie®

( Opis czelci zamdwienia, jezeli dopuszeza sig )

4, Mozliwos¢ skiadania ofert wariantowych tak* / nie*

................................................................................................................................................................................

{ Opis sposobu przedsimwienia ofert wariantowych, o ile tak )

5. Termin wykonania zamowienia:

5. Proponowane warunki udzialu w postgpowaniu:

...................................................................................................................................................................................

7. Osoba upowainiona do kontaktéw z wykonawcami:

8. Zadanic wniesienia wadium (max 3%) tak* / D™ ......coooecrrererimmnrcenerennenecmenn, %

9. Wymagania dot. sposobu obliczenia ceny:
- dane wyjsciowe do sporzadzenia oferty ...,
- dodatkowe koszty do uwzglednienia ..o
~ sposob sporzadzenia Kosztorysu ofertowego ... s
2 KOG CPV oot bt bR s e bR
- stawka podatku VAT Lo s s
- wynagrodzenie kosztorysowe* / ryczalfowe*

10. Proponowane kryteria oceny ofert — co najmniej jedno kryterium pozacenowe:.

/



Zaiacznik do Zarzadzenia Burmistrza Mikolowa nrl434/316/2017 z dnia 3 pafdziernika 2017 r.

11. Proponowane szczegdlne zapisy do wprowadzenia do tresci wzoru umowy z wykonawea:

......................................................................................................................................................................................

12. Wysokosé zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (od 2% do 10% ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowiazania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy) tak* / nie® ........oooeiieiecii s %

13. Sugerowany koszt przygotowania siwz (z VAT)
14. Czy Zaméwienie jest wspolfinansowane ze $rodkow UE
NAZWA PIOZIAMU 1 PIOJEKIUL oottt sa s es e ee e st bes s saeeneann

WYSOKOSC dOfINANSOWEANIA ...vevirieeieecreieie ettt b s e s se e e e s e st ebesseseseeseeseetennas %

ES0 IIIME HWABEL cooooniiiiecre et ces sttt st sttt e sttt ot eeeeeees e eess s semrrees

....................................................................................

data | podpis kierownika komdrki organizacyinej

Zatgezniki;
1. zalgcznik ekonomiczny zamdwienia
2. dla wykonania rob6t budowlanych — dokumentacja projektowa i kosztorys inwestorski
3. dla zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych — program funkcjonalno — uzytkowy
z planowanymi kosztami prac projektowych i kosztami robdt budowlanych

...................................................................................................................................................

*Niepotrzebne skresli¢

Ba rtos;, Poniatowsk;
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Zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Mikolowa nr 1434/316/2017 z dnia 3 paiZdziernika 2017 r.

ZALACZNIKNR 2

ZALACZNIK EKONOMICZNY
DO WNIOSKU O PREPROWADZENIE POSTEPOWANIA

1. Usytuowanie zamowienia w budzecie miasta:

Nazwa zadania

Kwota

Dziat

Rozdziat

Paragraf

2. Planowany harmonogram finansowy realizacji zamowienia:

a) termin wykonania zaméwienia: ...

b) platnosc jednorazowa po wykonaniu zamdéwienia tak/nie

¢) platnosci czesciowe (wysokose raty platnosci, terminy)

Potwierdzenie zabezpieczenia rodkow finansowych w biezacym roku budzetowym, w kwocie

U |

Podpis kierownika komorki organizacyjne]

W przypadku, gdy wydatki bedg ponoszone po zakoriczeniu roku budzetowego, potwierdzam ich

ujecie
w WPF w wysokosciach:

FOK: ot kwota:
0K oo, KWOLAS
oK . kwotar

Bartosz Poniatow
r ot -
rydea Prawiy

oy
s 2715

........................ z
. |
. |

Naczelnik
Whydziatu Finansowego




Zalgcznik do Zarzadzenia Burmistrza Mikolowa nr 1434/316/2017 z dnia 3 paZdziernika 2017r.
ZALACZNIKNR 3

Symbol Nazwa komorki organizacyjnej Na rok
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Oszacowanie wartosc Planowane uruchomienie Oszacowanie wartosci danego
danego zamowienia przez postepowania zamoéwienia w skali catego Urzedu
komérke organizacyjna (missigc lub kwartaf)

Wymagana proecedura

Lp Przedmiot zamodwienia

1. |Hotelowe

2. | Restauracyjne (w lokalu, restauracii, barze)

Katering {dostarczanie gotowych dan
we wskazane miejsce)

Organizacja imprez kulturainych
(koncerty, plenery, dozynki, impresje)

Transport osob

Transport towarow

Drukarsko-wydawnicze

Introligatorskie

o @l Nl »

Kserograficzne

—
©

Skanowanie dokumenidw

11. | Ogloszenia prasowe

12. |Fotograficzne

13. |Reklamowe

14. |Szkolenia

15. | Nadzory autorskie

16. | Nadzory inwestycyjne

17. {Sporzgdzanie ekspertyz, instrukcji,

ol
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Zatgcznik do Zarzadzenia Burmistrza Mikolowa nr 1434/316/2017 z dnia 3 pazdziernika 2017r.

35. | Telekomunikacja stacjonarna

36. | Telekomunikacja mobilna

37. |Pocztowe

38. |Badania lekarskie

39. |Prenumerata prasy

40. | Tlumaczenia

41. |Kamieniarskie i konserwatorskie

42, Naprawy i xo:mm.:amo_.m mEN@E.
komputerowego i urzadz. drukujacych

43, cE_wNm&m naacxﬁé . .
przeterminowanych i niebezpiecznych

44, |Weterynaryjne

45, | Zapewnienie opieki zwierzetom

46. |Laboratoryjne

47. {Dostep do internetu

48. | Przeglady i konserwacija urzadzen

49. | Naprawa sprzetu p.poz i ratowniczego

50. |Qrganizacja akcji ekalogicznych

51. | Ramowanie obrazow

52. |Ustugi krawieckie

53. |Czyszczenie umundurowania

54. Sporzadzanie tekstow jednolitych
uchwat RM

55. é&xo:mqmm odlewu z brazu statuetek
~Mikolowianin Roku”

56 Biezgce utrzymanie | eksploatacja
fontanny na Rynku - ZIM

57.

Biezgce utrzymanie @.m\aos. wojennych

1&\\\\.\
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Zatgeznik do Zarzgdzenia Burmistrza Mikolowa nr 1434/316/2017 z dnia 3 pazdziernika 2017r.

15. | Czeéci zamienne do pojazdéw
16. |Wiaty przystankowe
17 tawki, kosze, donice, csfonki do roslin,
" stupki
18. |Kserokopiarki i niszczarki
19 Oprogramowanie systemowe,
T |uzytkowe, antywirusowe
Sprzet komputerowy (laptopy,
komputery, serwery, monitory),
20 zakup switchy routerow,
" {macierzy na potrzeby beckup,
zakup akcesorii komputerowych
urzgdzenia drukujace
51 Zakup materiatéw eksploatacyjnych
" {do drukarek, kserokopiarek, faksow
22. | Zakup narybku i karmy dia zwierzat
23. |Radiotelefony i telefony
Sprzet p.poz. i ratowniczy oraz czesci
24. |zamienne do sprzetu p.poz i
ratowniczego
25. |Zakup gazu ziemnego
26. | Zakup energii elektrycznej
Mikotéw, dnia Sporzgdzit: Podpis kierownika komérki Podpis Kierownika Biura Zaméwien Publicznych Mikotow, dnia

o
de¢
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Zatgcznik do Zarzadzenia Burmistrza Mikotowa nr 1434/316/2017 z dnia 3 pazdziernika 2017r.

Symbol

Nazwa komdrki organizacyingj

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp. | Przedmiot zamdwienia

ROBOTY BUDOWLANE

Oszacowanie wartosci
danego zamowienia przez
komorke organizacyjna

Planowane uruchomienie
postepowania
{miesige lub kwartaf)

Oszacowanie wartosci danego
zamowienia w skali catego Urzedu

Wymagana procedura

1 Roboty budowlane w zakresie budynkdw,
*  obiekiéw kubaturowych

2. {Roboty budowlane w zakresie drog

c.0.

Roboty budowlane w zakresie instalacii
3. |isieci elektrycznych, wod.-kan, gaz,

4. powyzej

Inne roboty budowlane nie wymienione

{(wymienic jakie)

Mikotdw, dnia

Sporzadzit:

Podpis kierownika komérki

Podpis Kierownika Biura Zamowien Publicznych

Mikotdw, dnia

HBartosz Ponintowski
—
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