UCHWALA NR 1V/43/2019
RADY MIEJSKIEJ MIKOLOWA

z dnia 22 stycznia 2019 r.

w sprawie zmiany Uchwaly nr XX1/500/2016 Rady Miejskiej Mikolowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Mikoléw o nazwie Centrum Uslug Wspélnych
w Mikolowie i nadania jej statutu

Na podstawie art. 10a, art. 10b, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h i pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 994 z pézn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.) na wniosek Burmistrza Mikotowa

Rada Miejska Mikolowa
uchwala:

§ 1. Zmieni¢ Zatacznik nr 1- Statut Centrum Ustug Wspolnych w Mikotowie do Uchwaly
nr XX1/500/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej Gminy Mikotow o nazwie Centrum Ustug Wspolnych w Mikolowie i nadania jej statutu i nada¢
mu nastepujacg tre$¢ zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Uchyla si¢ w catosci Uchwate nr XXIV/547/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 22 listopada
2016 roku w sprawie zmiany uchwaly w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Mikotow
o nazwie Centrum Ustug Wspdlnych w Mikotowie i nadania jej statutu.

2. Uchyla si¢ w catosci Uchwate nr XXV/569/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 16 grudnia 2016 roku
w sprawie zmiany Uchwaly nr XXI/500/2016 Rady Miejskiej Mikotowa zdnia 30 sierpnia 2016 roku
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Mikotow onazwie Centrum Uslug Wspdlnych
w Mikotowie i nadania jej statutu.

3. Uchyla si¢ w catosci Uchwate nr XX1/501/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku
w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej iorganizacyjnej szkot
i placowek o$wiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Mikoldw oraz zakresu obowiazkow
powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi, zmieniong:

a) Uchwatg nr XXIV/548/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 22 listopada 2016 roku w sprawie zmiany
Uchwaly nr XX1/501/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji
wspolnej obstugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej szkot i placowek oswiatowych,
dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Mikotéw oraz zakresu obowigzkow powierzonych jednostce
obstlugujacej w ramach wspolnej obstugi,

b) Uchwalg nr XXVII/595/2017 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 21 marca 2017 roku zmieniajgca Uchwate
nr XX1/501/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji wspolnej
obstugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej szkot i placowek o§wiatowych, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Mikotdéw oraz zakresu obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej
w ramach wspoélnej obstugi,

¢) Uchwatg nr XXXII1/662/2017 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 29 sierpnia 2017 roku w sprawie zmiany
Uchwaly nr XXIV/548/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 22 listopada 2016 roku zmieniajacej Uchwale
nr XX1I/501/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji wspolnej
obstugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej szkot i placowek oswiatowych, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Mikotow oraz zakresu obowigzkoéw powierzonych jednostce obstugujace;j
w ramach wspolnej obstugi,

d) Uchwatg nr XLV/817/2018 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 28 sierpnia 2018 roku zmieniajgca Uchwale
nr XX1/501/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji wspolnej
obstugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych gminy Mikotoéw
oraz zakresu obowigzkoéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi.
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4. Uchyla si¢ w catosci Uchwale nr XXIV/549/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 22 listopada
2016 roku w sprawie organizacji wspolnej obstugi prawnej dla jednostek organizacyjnych gminy Mikotow oraz
zakresu obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi, zmieniong Uchwaly
nr XXVII/596/2017 Rady Miejskiej Mikotowa zdnia 21 marca 2017 roku zmieniajacg Uchwale
nr XXIV/549/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 22 listopada 2016 roku w sprawie organizacji wspolnej
obstugi prawnej dla jednostek organizacyjnych gminy Mikoléw oraz zakresu obowigzkow powierzonych
jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi.

5. Uchyla si¢ w calosci Uchwate Nr XXV/568/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 16 grudnia 2016 roku
w sprawie organizacji wspolnej obstugi w zakresie zamowien publicznych, dla jednostek organizacyjnych
Gminy Mikotow oraz zakresu obowigzkoéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi,
zmieniong Uchwatg XXXIII/663/2017 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 29 sierpnia 2017 roku w sprawie
zmiany Uchwaly nr XXV/568/2016 Rady Miejskiej Mikotowa zdnia 16 grudnia 2016 roku w sprawie
organizacji wspolnej obstugi w zakresie zamodwien publicznych, dla jednostek organizacyjnych Gminy
Mikotow oraz zakresu obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Mikotowa.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Rady Miejskiej Mikotowa

Katarzyna Syryjczyk - Slomska
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Zakacznik Nr 1 do uchwaty Nr 1V/43/2019
Rady Miejskiej Mikotowa
z dnia 22 stycznia 2019 1.
Statut Centrum Uslug Wspoélnych w Mikolowie
Rozdzial 1.

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Centrum Uslug Wspolnych w Mikotowie zwane w dalszej cze$ci Statutu "CUW" jest jednostka
organizacyjng Gminy Mikotéw dzialajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. z 2018 r., poz. 395 z pézn. zm.),

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z p6zn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn.
zm.).

6) niniejszego Statutu.
2. Siedziba CUW miesci si¢ w Mikolowie, przy ul. Karola Miarki 9.

Rozdzial 2.
Zakres dzialania jednostki

§ 2. 1. Centrum Ustug Wspolnych w Mikotowie zapewnia organizacj¢ i prowadzenie wspolnej obshugi
finansowo - ksiggowej, organizacyjnej i prawnej jednostek obstugiwanych, dla ktorych organem prowadzacym
jest Gmina Mikoloéw, w zakresie okre§lonym niniejszym Statutem.

2. Centrum Ustug Wspolnych w Mikolowie, zwane dalej jednostka obstugujaca, wspolng obstuga obejmie
jednostki wymienione w zalgczniku nr 1 i nr 2 do niniejszego Statutu, zwane dalej jednostkami obslugiwanymi.

3. Jednostka obstugujaca zapewni jednostkom obstugiwanym wymienionym w zataczniku nr 1 do
niniejszego Statutu:

1) wspolng obstuge finansowo - ksiegowa, w tym realizacj¢ w calosci obowigzkow z zakresu rachunkowosci
i sprawozdawczosci,

2) wspdlng obstuge w zakresie $wiadczenia ustug w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

3) wspdlna obstuge w zakresie $wiadczenia ustug w zakresie czynno$ci zwigzanych z ochrong danych
osobowych dla jednostek obslugiwanych oraz wyznaczenie dla tych jednostek wspdlnego inspektora
ochrony danych.

4. Jednostka obslugujaca zapewni jednostkom obstugiwanym wymienionym w zataczniku nr 2 do
niniejszego Statutu wspolng obstuge prawna.

5. Zakres obstugi finansowo - ksiegowej obejmuje:
1) realizacje funkcji gtownego ksiegowego jednostek obstlugiwanych obejmujaca:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki, w tym:
- ustalenie i biezaca aktualizacje polityki rachunkowosci,

- prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiggowych ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

- okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
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- wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
- sporzadzanie sprawozdan finansowych,

- gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci,

b) wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi po wczesniejszym dokonaniu wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan przez jednostke obstugiwana.

2) ustalanie, odprowadzanie i ewidencjonowanie dochodow jednostki obstugiwanej na zasadach i w terminach
wynikajgcych z obowigzujacych przepisow,

3) ustalanie przypadajacych jednostce obstugiwanej naleznosci pieni¢znych, w tym majacych charakter
cywilnoprawny, oraz terminowego podejmowania w stosunku do zobowigzanych czynno$ci zmierzajacych
do wykonania zobowigzania, w tym m.in.:

a) windykacja naleznosci jednostek obstugiwanych i dochodzenie roszczen spornych,

b) udzial w czynno$ciach poprzedzajacych umarzanie, odraczanie lub rozkladanie na raty naleznosci
jednostek obstugiwanych,

4) obstuga finansowo - ksiggowa zaktadowych funduszy §wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych,

5) sporzadzanie iprzekazywanie w terminie sprawozdan z wykonania procesOw  gromadzenia
i rozdysponowania $rodkow publicznych, wtym dotacji celowych oraz wykazywanie w tych
sprawozdaniach danych zgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej,

6) wykonywanie zadan z zakresu statystyki ipozostatej sprawozdawczo$ci, nie wymienionej w pkt. S,
a dotyczace spraw finansowo - ksiegowych,

7) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

8) prowadzenie obslugi kasowej jednostek obstugiwanych, ktorej szczegotowe zasady ustala dyrektor
jednostki obstugujacej w uzgodnieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

9) udzielanie 1irozliczanie zaliczek upowaznionym pracownikom jednostek obstugiwanych na biezace
potrzeby tych jednostek,

10) realizacja zadan zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT przez gming Mikotow,
11) realizacja zadan zwiagzanych z rozliczaniem podatkow i optat lokalnych,
12) dokonywanie wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

13) weryfikacja umoéw zawieranych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych pod wzgledem formalno -
prawnym oraz finansowym,

14) udziat w opracowywaniu projektow planow finansowych oraz ich zmian, na wniosek i w porozumieniu
z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

15) prowadzenie monitoringu realizacji zadan jednostek obstugiwanych pod wzgledem wykorzystania
przyznanych $rodkéw finansowych wraz z przekazywaniem informacji zwrotnej dyrektorom jednostek
obstugiwanych,

16) analiza wykonania planéw finansowych jednostek obslugiwanych i przedstawienie ich wynikow
dyrektorom jednostek obslugiwanych,

17) naliczanie i wyptata wynagrodzen, zasitkow i innych naleznos$ci dla pracownikéw i 0so6b zatrudnianych na
podstawie umoéw cywilno - prawnych w jednostkach obstugiwanych,

18) dokonywanie potragcen od wynagrodzen wierzytelno$ci wynikajacych z przepisow prawa lub innych za
zgoda pracownika jednostki obstugiwanej,

19) naliczanie, rozliczanie i terminowe optacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz
Pracy pracownikow jednostek obstugiwanych, w tym sporzadzanie wymaganych deklaracji do ZUS,
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20) zglaszanie w ZUS i wyrejestrowywanie pracownikow jednostek obstugiwanych wraz ze wskazanymi
cztonkami ich rodzin,

21) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci dochodow pracownikow oraz emerytdw irencistow, w tym
przekazywanie ich w okreslonym odrgbnymi przepisami prawa terminie do ZUS,

22) przygotowanie dokumentéw placowych dla pracownikow przechodzacych na rentg, emeryturg iinne
swiadczenia z zakresu ubezpieczen spolecznych,

23) sporzadzanie dokumentacji wymaganej przez ZUS na potrzeby obliczania kapitaldéw poczatkowych
obecnych i bylych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

24) naliczanie, terminowe odprowadzanie irozliczanie podatku dochodowego pracownikéw jednostek
obstugiwanych, w tym m.in. sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT iinnej niezbednej dokumentacji
w tym zakresie,

25) biezaca wspolpraca z firmami ubezpieczeniowymi w zakresie ubezpieczen pracowniczych, w tym
potracanie sktadek wynikajacych z polis zawartych przez dyrektora jednostki obstugiwanej,

26) przygotowywanie i przekazywanie jednostkom obshugiwanym danych finansowo - ksiggowych w celu
wprowadzenia ich do Systemu Informacji O$wiatowe;j,

27) obstuga finansowo - ksiegowa zadan statutowych jednostek obstugiwanych iinnych wynikajacych
z przepisOw prawa, nie wymienionych w pkt. 2 do 26, w tym w szczegdlnosci:

a) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow,

b) rozliczanie optat wnoszonych przez rodzicéw z tytutu positkéw i §wiadczen w zakresie wychowania
przedszkolnego,

c) rozliczenie optat wnoszonych przez rodzicow za korzystanie przez uczniow z positkow w stolowkach
szkolnych.

Rozdziat 3.
Zarzadzanie i organizacja jednostki

§ 3. Organem zatozycielskim Centrum Uslug Wspoélnych w Mikotowie jest Gmina Mikotow.

§ 4. 1. Dziatalnoscia Centrum Ushig Wspolnych w Mikolowie kieruje Dyrektor, ktéry reprezentuje
jednostke na zewnatrz.

2. Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Mikolowie zatrudnia i zwalnia Burmistrz Mikotowa.

3. Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych w Mikolowie dziata jednoosobowo, w granicach pelnomocnictwa
udzielonego mu przez Burmistrza Mikotowa.

4. Dyrektor zapewnia wlasciwa organizacj¢ pracy CUW oraz odpowiada za catoksztalt dziatalnosci.

§ 5. 1. Dyrektor CUW jest kierownikiem zakladu pracy w stosunku do pracownikow zatrudnionych
w CUW.

2. Zastepce dyrektora oraz gtownego ksiggowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych
w Mikotowie.

3.Do Dyrektora oraz pracownikbw CUW maja zastosowanie przepisy ustawy o pracownikach
samorzadowych.

§ 6. Strukture organizacyjng Centrum Ustug Wspolnych w Mikotowie okresla regulamin organizacyjny
opracowany przez Dyrektora jednostki i zatwierdzony przez Burmistrza Mikotowa.

§ 7. 1. Bezposredni nadzor nad dziatalno$cig CUW sprawuje Burmistrz Mikotowa.
2. Kontroli i oceny pracy Dyrektora CUW dokonuje Burmistrz Mikotowa.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa jednostki

§ 8. Centrum Ustug Wspdlnych w Mikotowie jest jednostka budzetowa nieposiadajacg osobowosci
prawne;.

Id: 67564ESE-C34D-480C-A2FB-C1842CAECS4E. Podpisany Strona 3



§ 9. 1. Zasady gospodarki finansowej CUW reguluje ustawa o finansach publicznych oraz ustawa
o rachunkowosci wraz z aktami wykonawczymi.

2. Podstawa gospodarki finansowej CUW jest plan dochodéw i wydatkéw zwany planem finansowym
jednostki.

3. Centrum Uslug Wspolnych w Mikotowie prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z ustalonym dla jednostki
budzetowej planem kont oraz sporzadza sprawozdania budzetowe i finansowe.

4. Centrum Ushug Wspolnych w Mikotowie zarzadza i gospodaruje mieniem powierzonym przez Gming
Mikotow oraz zapewnia jego prawidlowa eksploatacje i ochrong.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Dyrektor CUW ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego Statutu.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace.

3. Zmiany Statutu nastepuja w drodze uchwaly Rady Miejskiej Mikotowa.

Id: 67564E5E-C34D-480C-A2FB-C1842CAECS4E. Podpisany Strona 4



Zatacznik Nr 1 do Zalgcznika Nr 1

Zalacznik nr 1 do Statutu Centrum Uslug Wspoélnych w Mikolowie
Wykaz jednostek obslugiwanych przez Centrum Ustug Wspolnych w Mikolowie w ramach wspolnej
obshugi w zakresie finansowo - ksiegowym, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz czynnosci zwigzanych
z ochrong danych osobowych
. Przedszkole nr 1
. Przedszkole nr 2
. Przedszkole nr 3
. Przedszkole nr 4
. Przedszkole nr 5
. Przedszkole nr 6
. Przedszkole nr 8
. Przedszkole nr 9
. Przedszkole nr 10
10. Przedszkole nr 11
11. Przedszkole nr 12
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12. Szkota Podstawowa nr 1

13. Szkota Podstawowa nr 3 z oddziatami integracyjnymi

14. Szkota Podstawowa nr 4

15. Szkota Podstawowa nr 5

16. Szkota Podstawowa nr 6

17. Szkota Podstawowa nr 7

18. Szkota Podstawowa nr 8

19. Szkota Podstawowa nr 10

20. Zespot Szkolno - Przedszkolny (Szkota Podstawowa nr 11 i Przedszkole nr 13)
21. Szkota Podstawowa nr 12

22. Dzienny Dom Pomocy.
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Zatacznik Nr 2 do Zalgcznika Nr 1
Zalacznik nr 2 do Statutu Centrum Uslug Wspélnych w Mikolowie
Wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum Uslug Wspélnych w Mikolowie w ramach
wspolnej obstugi prawnej
. Przedszkole nr 1
. Przedszkole nr 2
. Przedszkole nr 3
. Przedszkole nr 4
. Przedszkole nr 5
. Przedszkole nr 6
. Przedszkole nr 8
. Przedszkole nr 9
. Przedszkole nr 10
10. Przedszkole nr 11
11. Przedszkole nr 12
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12. Szkota Podstawowa nr 1

13. Szkota Podstawowa nr 3 z oddziatami integracyjnymi
14. Szkota Podstawowa nr 4

15. Szkota Podstawowa nr 5

16. Szkota Podstawowa nr 6

17. Szkota Podstawowa nr 7

18. Szkota Podstawowa nr 8

19. Szkota Podstawowa nr 10

20. Zespot Szkolno - Przedszkolny (Szkota Podstawowa nr 11 i Przedszkole nr 13)
21. Szkota Podstawowa nr 12

22. Dzienny Dom Pomocy (DDP)

23. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej (MOPS)

24, Centrum Integracji Spotecznej (CIS)

25. Ztobek Miejski (ZM)
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UZASADNIENIE
W zwigzku ze zmianami dokonanymi w Regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miasta w Mikotowie poprzez
utworzenie Wydzialu O$wiaty w strukturze Urzedu oraz przejeciem od Centrum Ushlug Wspodlnych
w Mikotowie przez nowoutworzony wydzial zadan w zakresie o$wiaty, nastgpita konieczno$¢ zmiany

uchwat regulujacych prace CUW i dostosowanie ich do nowego porzadku prawnego.

Zmieniono i ujednolicono Statut Centrum Ustug Wspo6lnych w Mikolowie poprzez rozszerzenie jego tresci -
zostaly uchylone uchwaty, ktorych zapisy wprowadzono do statutu CUW, scalajac i porzadkujac akty

prawne stanowigce podstawe prawng dzialania jednostki.
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