UCHWALA NR XLI1/1102/2014
RADY MIEJSKIEJ MIKOLOWA

z dnia 24 czerwca 2014 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji
z budzetu gminy Mikoléw dla niepublicznych punktéw przedszkolnych
oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystywania

Na podstawie art. 90 ust. 41 art. 14 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie os$wiaty (t].
Dz.U.z2004r. Nr 256, poz. 2572 zp6zn. zm.), art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r.
0 zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2013 r., poz. 827 z p6zn.
zm.) oraz art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 1, art. 41 ust. 11 art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22013 r., poz. 594 z p6zn. zm.), na wniosek Burmistrza Mikotowa

Rada Miejska Mikolowa
uchwala:

§ 1. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6Zn. zm.),

2. uchwale - nalezy przez to rozumie¢ niniejsza uchwale,

3. podmiocie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub osobe prawng prowadzaca punkt
przedszkolny wpisany do ewidencji szkot i placowek niepublicznych prowadzony przez Zarzad Szkot
1 Przedszkoli Mikotowskich,

4. dotujacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Mikotéw, w imieniu ktdrej ,,zadania o§wiatowe”
wykonuje powotana jednostka budzetowa - Zarzad Szkoét i Przedszkoli Mikotowskich,

5. wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie dotacji,

6. wychowanku — nalezy rozumie dziecko skutecznie zapisane / przyjete na zajecia w podmiocie
dotowanym na podstawie waznej umowy o charakterze cywilnoprawnym zawartej z jego rodzicem /
prawnym opiekunem,

7. wydatkach biezacych — nalezy przez to rozumie¢ wydatki, o ktérych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2013r., poz. 885zpodzn. zm.) oraz
w art. 90 ust. 3d ustawy wymienionej w pkt 1),

8. punkcie przedszkolnym - nalezy przez to rozumie¢ inng niz przedszkole i oddziat
przedszkolny forme wychowania przedszkolnego zgodnie z art. 14 a ust. 7 ustawy o systemie o$wiaty.

§ 2. Podstawa obliczenia dotacji

1. Podmiot prowadzacy punkt przedszkolny otrzymuje na kazdego wychowanka dotacje
w wysokosci 40% wydatkow biezacych ponoszonych na jednego ucznia w przedszkolu publicznym
prowadzonym przez Gming¢ Mikotéw, pomniejszonych o oplaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowiace dochody budzetu Gminy.

2. Podmiot prowadzacy punkt przedszkolny otrzymuje na kazdego wychowanka
niepelnosprawnego dotacje w wysokosci 100% kwoty jaka przewidziano na niepetlnosprawnego
wychowanka przedszkola w czgéci o§wiatowej subwencji ogolnej otrzymanej przez Gming Mikolow
w danym roku budzetowym.

3. Wyliczenia kwoty dotacji o ktorej mowa w ust. 1 i 2 dokonuje dotujacy.
§ 3. Tryb udzielania dotacji

1. Podmiot zobowiazany jest do biezacego informowania dotujacego o liczbie wychowankow
nie bedacych mieszkancami Gminy Mikotow:

1) w tresci wniosku o udzielenie dotacji,

2) w terminie 10 dni o powzi¢tej informacji o zmianie w trakcie roku budzetowego.
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2. Podmiot wystepujacy o dotacj¢ sktada wniosek o udzielenie dotacji, w terminie do dnia
30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, do dotujacego, ktéry odpowiada za ocene
prawidlowosci tresci ztozonego wniosku zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do uchwaty.

3. Zarzad Szkot i Przedszkoli Mikotowskich na podstawie wniosku o ktorym mowa w ust. 2 ustala
wielko$¢ przewidywanych wydatkow w nastepnym roku budzetowym i przedklada Skarbnikowi
Gminy w terminie do 15 pazdziernika informacj¢ do projektu budzetu.

4. Dotacja, oktorej mowa w § 2 jest przekazywana miesiecznie zrachunku gminy na
wyodrebniony na ten cel rachunek bankowy punktu przedszkolnego w terminie do 15 dnia kazdego
miesigca.

5. Dotacja o ktérej mowa w ust. 4 bedzie korygowana o:

1) nadptaty — wynikajace zpobrania nadmiernej wysokosci dotacji w miesigcu poprzednim,
stwierdzonej na podstawie przedtozonego rozliczenia dotacji,

2) niedoptaty - wynikajgce z otrzymania niepelnej wysokosci dotacji w miesigcu poprzednim,
stwierdzonej na podstawie przedlozonego rozliczenia dotacji, zgodnie ze wzorem — zatgcznik nr
2 do uchwaty.

6. Nie przekazanie w terminie informacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 8 1 9, skutkuje wstrzymaniem
przekazywania kolejnych czesci dotacji.

§ 4. Tryb rozliczania dotacji

1. Dotacja udzielona z budzetu gminy winna by¢ przeznaczona na dofinansowanie realizacji zadan
punktu przedszkolnego w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej
w danym roku budzetowym.

2. Dotacja nie wykorzystana w danym roku budzetowym podlega zwrotowi do budzetu gminy do
dnia 15 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

3. Dotacja udzielona z budzetu gminy winna by¢ wykorzystana wytacznie na pokrycie wydatkow
biezacych, o ktérych mowa w art. 90 ust. 3 d ustawy.
4. Dokumenty finansowe, stanowigce podstawe¢ do rozliczenia otrzymanej dotacji winny zawierac

klauzule ,,Sfinansowano z dotacji Gminy Mikotéw w kwocie .................. .

5. Podmiot dotowany zobowigzany jest do prowadzenie ewidencji ksiggowej w stopniu
umozliwiajacym ustalenie wykorzystania dotacji, ktéra moze by¢ przeznaczona wytacznie na wydatki
biezace, z zastrzezeniem przepisoOw ustawy o rachunkowosci.

6. Informacja o rzeczywistej liczbie wychowankow podawana jest na podstawie dziennika zajecé
dokumentujacego przebieg dziatalnosci wychowawczo — dydaktycznej, wedlug stanu na ostatni dzien
kazdego miesigca.

7. Podmiot dotowany zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw wymienionych w ust. 4 i
5 przez okres minimum 5 lat od zakonczenia danego roku budzetowego.

8. Podmiot zobowigzany jest, poczawszy od miesigca nastepnego po otrzymaniu pierwszej czesci
dotacji, do comiesi¢cznego przedstawiania dotujgcemu, w terminie 5 dni po uptywie kazdego
miesigca, rozliczenia otrzymanej dotacji zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do Uchwaty.

9. W rozliczeniu za miesigc grudzien sktadanym w terminie do 15 grudnia podaje sie faktyczna
liczb¢ wychowankow na dzien 10 grudnia.

10. Rozliczenie roczne wykorzystania dotacji, o ktorej mowa w § 2 nastepuje w terminie 30 dni po
otrzymaniu ostatniej czesci dotacji, nie pozniej niz do 15 stycznia nastgpnego roku budzetowego,
zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do uchwaly.

11. Do rozliczenia wykorzystania dotacji, o ktéorym mowa w ust. 10 podmiot zobowigzany jest
sporzadzi¢, na podstawie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, wykaz sfinansowanych z dotacji
wydatkow biezacych z podziatem na rodzaje koszy rodzajowe zawierajacy:

1) wykaz faktur wraz z opisem nazwy towaru/ushugi na fakturze,
2) kwote z faktury,

3) kwote, w jakiej ptatnos¢ sfinansowano z dotacji.
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12. Rozliczenie wykorzystania dotacji winno by¢ przedtozone Zarzadowi Szkot i Przedszkoli
Mikotowskich, ktory ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) przekazanie lub udzielenie dotacji z naruszeniem trybu udzielania i rozliczania dotacji okreslonych
niniejszg uchwata,

2) zatwierdzenie w terminie do 25 stycznia nastgpnego roku przedstawionego rozliczenia dotacji;
3) ustalenie kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi do budzetu.
§ 5. Zakres kontroli prawidlowos$ci wykorzystania dotacji

1. Zarzad Szkot i Przedszkoli Mikotowskich kontroluje prawidlowos$¢ wykorzystania udzielonej
dotacji.

2. Kontroli podlega:
1) zgodnos¢ liczby wychowankow ze stanem faktycznym,
2) prawidlowos$¢ wykorzystania przyznanej dotacji,

3) zgodno$¢ ztozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji z dokumentacjg przebiegu
dziatalno$ci wychowawczo-dydaktycznej i dokumentacja finansowo-ksiggowa.

3. Jezeli w wyniku kontroli stwierdzone zostanie, ze dotacja zostata:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,;
2) pobrana nienaleznie;
3) pobrana w nadmiernej wysokosci;
- to podlega ona zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

4. Kontrolujacy, na podstawie wydanego przez Burmistrza Mikotowa upowaznienia majg prawo
wstepu do punktu przedszkolnego oraz do wgladu do prowadzonej dokumentacji i innych materialow
zwigzanych z przedmiotem kontroli, w tym zawartych na elektronicznych nosnikach informacji, jak
réwniez zadania wykonania z nich odpiséw, wyciggéw lub wydrukow.

5. Kontrolowany potwierdza zgodno$¢ odpisow, wyciagow, zestawien, obliczen i wydrukow,
a takze udziela informacji i wyjasnien.

6. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje kontrolujacy, a drugi kontrolowany.

7. Protokot kontroli zawiera:

1) pelna nazwe iadres kontrolowanego, nazwe iadres jego organu prowadzacego oraz imi¢
i nazwisko osoby lub 0sdb upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego;

2) datg rozpoczecia 1 zakonczenia kontroli;
3) imiona i nazwiska kontrolujacych;
4) okreslenie przedmiotu kontroli i okres objety kontrola;

5) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidtowosci,
z uwzglednieniem zakresu i skutkow tych nieprawidlowosci;

6) wykaz zatacznikdéw do protokotu;

7) informacje o prawie zglaszania przez kontrolowanego zastrzezen i skladania wyjasnien do
protokotu;

8) date i miejsce podpisania protokotu.

8. Protokot podpisuje kontrolujacy i kontrolowany. Kazda strona protokotu jest parafowana przez
podpisujacych protokot.

9. Kontrolowanemu przyshuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ kontrolujacemu
na pi$mie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
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10. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktéorych mowa wust. 9, kontrolujacy jest zobowigzany
dokona¢ ich analizy i w miarg potrzeby podja¢ dodatkowe czynnos$ci kontrolne, a w razie stwierdzenia
zasadnos$ci zastrzezen — zmieni¢ lub uzupehié¢ odpowiednig cz¢$¢ protokotu kontroli.

11. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w cato$ci lub w czesci, kontrolujacy przekazuje na
pisSmie swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokot
w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujacego.

12. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnien kontrolujacy czyni
o tym odpowiednia adnotacj¢ w protokole.

13. Odmowa podpisania protokolu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji
ustalen kontroli.

14. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci dyrektor Zarzadu Szkot i Przedszkoli
Mikotowskich informuje Burmistrza o dokonanych ustaleniach.

15. Zarzad Szkot i Przedszkoli Mikotowskich przygotowuje tres¢ zalecen pokontrolnych
w terminie 14 dni od dnia podpisania lub odmowy podpisania protokotu kontroli. Zalecenia
pokontrolne parafuje dyrektor Zarzadu Szkot i Przedszkoli Mikotowskich i przedktada do podpisu
Burmistrzowi.

16. Odpowiedzi na zalecenia pokontrolne udziela podmiot kontrolowany w terminie 30 dni od
dnia jego otrzymania.

§ 6. Postanowienia koncowe
1. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Mikotowa.

2. Traci moc Uchwata XLI/813/2009 Rady Miejskiej Mikolowa z dnia 15 grudnia 2009 roku
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu miasta dla Punktu Przedszkolnego
prowadzonego w Mikotowie przez osoby fizyczne oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci jej
wykorzystania.

3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urz¢dowym
Wojewddztwa Slaskiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej Mikotowa

Tadeusz Socha
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Zakacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XLII/1102/2014
Rady Migjskiej Mikotowa
z dnia 24 czerwca 2014 .

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI Z BUDZETU GMINY
Termin skladania do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok przyznania dotacji

Nazwa organu prowadzacego

Pelny adres organu prowadzacego

2
3 Adres prowadzenia punktu przedszkolnego na terenie gminy
Pelna informacja o rachunku bankowym
4 Nazwa i adres banku Numer rachunku bankowego
Dane osoby reprezentujacej organ prowadzacy punkt przedszkolny
5 Nazwisko i imi¢ Pelniona funkcja
Dane kontaktowe

6 telefon stacjonarny telefon komorkowy adres e-mail

Petna informacja dotyczaca dziatalnosci
7 Data rozpoczgcia dziatalno$ci Numer wpisu do ewidencji szkot i placowek niepublicznych REGON NIP
8 Typ placowki

Planowana miesi¢czna liczba wychowankow

w tym:

liczba dzieci ogdtem

zamieszkatych na terenie gminy

zamieszkatych na terenie innych gmin

Mikotow
w tym: w tym:
9 | z wydanym orzeczeniem z wydanym orzeczeniem
0 niepetnosprawnosci, 0 niepetnosprawnosci,
w tym: w tym:

z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
z autyzmem i niepetnosprawnosci
sprzezonej

z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
z autyzmem i niepetnosprawnosci
sprzezonej

objetych wezesnym wspomaganiem

objetych wezesnym wspomaganiem
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Podpis i pieczatka organu prowadzacego

Zobowiazuje si¢ do przekazywania dotujacemu informacji o aktualnej liczbie wychowankow zamieszkatych na terenie innych gmin w terminie 10 dni
od dnia powzigtej informacji o zmianie.

Oswiadczam, ze dotacja udzielona z budzetu gminy przeznaczona bedzie na dofinansowanie realizacji zadan punktu przedszkolnego w zakresie
ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spoteczne;.

Oswiadczam, ze dotacja ta bedzie wykorzystana wyltacznie na pokrycie wydatkow biezacych, o ktorych mowa w art. 90 ust. 3 d ustawy o systemie
o$wiaty.

Os$wiadczam, ze ewidencja ksiggowa operacji finansowych udzielonej dotacji prowadzona bedzie zgodnie z art. 5, ust.7 pkt 3 ustawy o systemie
o$wiaty.

czytelny podpis i pieczatka organu
prowadzacego
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Zakacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XLII/1102/2014
Rady Migjskiej Mikotowa
z dnia 24 czerwca 2014 .

ROZLICZENIE MIESIECZNE OTRZYMANEJ DOTACJI ZA MIESIAC ..........

Rozliczenie sklada dotowany dotujgcemu w terminie 5 dni po uplywie kazdego misigca

WYPELNIA DOTOWANY
! Nazwa i adres organu prowadzacego
) Adres prowadzenia punktu przedszkolnego na terenie Gminy Mikotow
Liczba wychowankow na koniec miesiaca rozliczeniowego
3 w tym: w tym:
zamieszkatych na terenie gminy Mikotow, zamieszkatych na terenie innych gmin
4 Wielkos¢ dotacji otrzymanej w okresie rozliczeniowym
5 Wielkos¢ dotaciji naleznej w okresie rozliczeniowym (w zt)
w tym (w zt) obejmujaca dzieci: w tym (w zt) obejmujaca dzieci:
6 zamieszkalych na terenie gminy Mikotow zamieszkatych na terenie innych gmin (suma
(suma rubryk 7,81 9) rubryk 7,81 9)
w tym w zt) obejmujaca dzieci: w tym w z}) obejmujaca dzieci:
7 . . - z wydanym orzeczeniem
z wydanym orzeczeniem o niepetnosprawnosci, . o
o niepetnosprawnosci,
w tym w zt) obejmujaca dzieci: w tym w zt) obejmujaca dzieci:
8 |2 orzeczeniem o niepetnosprawnosci z orzeczeniem o niepelnosprawnosci
z autyzmem i niepelnosprawnosci sprz¢zonej z autyzmem i niepelnosprawnosci sprz¢zonej
9 w tym w zt) obejmujaca dzieci: w tym w zt) obejmujaca dzieci:
objetych wezesnym wspomaganiem objetych wezesnym wspomaganiem
10 | Suma dotacji naleznej (w z) Suma dotacji naleznej (w zt)
11 | Kwota nadptaty (+) /kwota niedoptaty (-) w miesigcu rozliczeniowym (rubryka 5 - rubryka 4)
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Wysokos$¢ dotacji naleznej w miesigcu (nastgpnym)

(poda¢ miesiac i rok)

Wyliczenie kwoty dotacji naleznej + / - kwota z rubryki 11

Os$wiadczam, ze liczba wychowankow podana w pkt 3 rozliczenia jest zgodna z treécig prowadzonego dziennika zaje¢ punktu przedszkolnego.

W zalaczeniu przedktadam wykaz wychowankow niebedacych mieszkancami gminy Mikotow.

Wykaz wychowankow spoza Gminy Mikotow

Powyzsze o§wiadczenie sktadam §wiadom odpowiedzialno$ci za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy zgodnie z art. 233 kodeksu karnego.

. . Okres pobytu o
Nazwa gminy/miasta, . . Z . . ..
\ . , . . . Adres zamieszkania wychowanka .| Rodzaj orzeczenia | Kwota dotacji
Lp | ktorego mieszkancem jest | Imig i nazwisko wychowanka . otrzymanej . ‘o ;
wychowanka w punkcie . o niepetnosprawnosci [  otrzymane;j
wychowanek dotacji
przedszkolnym
1
2
data, czytelny podpis i pieczatka organu prowadzacego
WYPEENIA DOTUJACY (datownik z datq wptywu do ZSiPM)

Potwierdzam przeprowadzenie kontroli formalno — rachunkowej przedlozonego sprawozdania i stwierdzam / nie stwierdzam* nieprawidtowosci.

Opis nieprawidtowosci
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Prosze¢ o przekazanie w miesigCu .............cceeveeeneeenedOtaCI T dl@ cevviniiiiiiciicie e W WYS. tettenennennes mrerieneenaees
(poda¢ miesiac i rok) (nazwa punktu przedszkolnego) (kwota )
N2 TACHUNEK DANKOWY .....iiiiiiii ettt ettt a e sbt e s bt e s bt e sbee s b e beesaeesaeens
(Dyrektor ZSiPM)

* niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XLII/1102/2014
Rady Migjskiej Mikotowa

z dnia 24 czerwca 2014 r.
ROCZNE ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJI ZA ROK ...........

termin skladania 30 dni po otrzymaniu ostatniej czes$ci dotacji, nie pozniej niz do 15 stycznia nastepnego roku budzetowego

MIEJSCE SKLADANIA ZSiMP

Nazwa organu prowadzacego

Pelny adres organu prowadzacego

Adres prowadzenia punktu przedszkolnego na terenie gminy

DANE O FAKTYCZNEJ LICZBIE UCZNIOW/WYCHOWANKOW W ROKU
na ostatni dzien miesigca:

1 11 111 v \% VI VII VIII IX X X1 XII
Wysokos$¢ dotacji otrzymanej W roku .......ccccceveeevienieniencenenns
(w ztotych)
Suma wydatkow sfinansowanych z dotacji .........cccecevevveeennne
(w zlotych)
Kwota niewykorzystanej dotacji ................. (stownie: .................. ) zostanie zwrocona na konto .............coeeeeiiiinnn. w terminie do ................
(w ziotych)

W zalgczeniu wykaz sfinansowanych z dotacji wydatkow biezacych z podziatem na rodzaje kosztow rodzajowych.

Stan §rodkoéw na wyodrgbnionym rachunku bankowym na dzien 31.12. roku rozliczeniowego wynosi

(w ztotych)
Oswiadczam, ze suma wydatkow sfinansowanych z dotacji w roku budzetowym

........... w wysokosci .............. (stownie: ...................0l0)
podana jest na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych. Powyzsze oswiadczenie sktadam ze §wiadomoscia, iz na podstawie art. 77 ustawy z dnia
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29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.) podlega grzywnie lub karze pozbawienia wolnosci do lat 2, albo obu tym
karom tacznie.

data ,czytelny podpis i pieczatka organu prowadzacego
Wypetnia ZSiPM
W trakcie roku budzetowego przeprowadzono ........ kontroli w siedzibie podmiotu, wydano ................... zalecen.
(ilosc) (ilosc)
Dotowany byt uprawniony do otrzymania dotacji a wysoko$¢ przekazanej dotacji rocznej jest prawidtowa.
Kwota dotacji podlegajacej zwrotowi zostata przekazana na rachunek z ktoérego udzielono dotacji.

ZSiPM dokonal sprawdzenia formalno — rachunkowego i merytorycznego dokumentéw przedtozonych przez dotowanego a bedacych podstawa
rozliczenia.

Przeprowadzono kontrole tresci przedlozonego sprawozdania pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym i stwierdzam / nie stwierdzam*
nieprawidlowosci.

Data i podpis Dyrektora ZSiPM

Zatwierdzam przedtozone rozliczenie roczne

Data i podpis Burmistrza

*— niepotrzebne skresli¢
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