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²ǎǘťǇ 

Realizacja ȊŀŘŀƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŜ ǇƻȊŀǊȊŊŘƻǿŜ ƴŀ ȊƭŜŎŜƴƛŜ ǎŀƳƻǊȊŊŘƽǿ ƧŜǎǘ 

obecnie standardowym elementem krajobrazu akǘȅǿƴƻǏŎƛ ǎǇƻƱŜŎȊƴŜƧ ǿ tƻƭǎŎŜΦ ½ Ǉǳƴƪǘǳ 

widzenia polityƪƛ ǇŀƵǎǘǿŀ ƛǎǘƻǘƴȅƳ ŎŜƭŜƳ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻŎŜǎǳ ōǳŘƻǿȅ ǎǇƻƱŜŎȊŜƵǎǘǿŀ 

obywatelskiego jeǎǘ ȊǿƛťƪǎȊŀƴƛŜ ȊŀƪǊŜǎǳ ȊŀŘŀƵΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǎŜƪǘƻǊ ǇǳōƭƛŎȊƴȅ ǇƻǿƛŜǊȊŀ 

ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƻƳ ǎǇƻƱŜŎȊƴȅƳΦ {ŀƳƻǊȊŊŘȅ ƴƛŜ ŘȅǎǇƻƴǳƧŊ ƧŜŘƴŀƪ ƻōƛŜƪǘȅǿƴȅƳƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴƪŀƳƛΣ ƪǘƽǊŜ 

ǇƻȊǿŀƭŀƱȅōȅ ƻŎŜƴƛŏΣ ŎȊȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ŘŀƴŜƎƻ ȊŀŘŀƴƛŀ ƧŜǎǘ ōŀǊŘȊƛŜƧ Ŝfektywna w formule 

outsourcingu ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǇƻȊŀǊȊŊŘƻǿŜƧΣ ŎȊȅ ǘŜȍ ōŀǊŘȊƛŜƧ ƪƻǊȊȅǎǘƴŜ ƧŜǎǘ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴŜ ƧŜƎƻ 

ǿȅƪƻƴŀƴƛŜΦ ² ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ŎƘƻŘȊƛ ǘǳ ƻ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻŎŜƴȅ Ȋ Ǉǳƴƪǘǳ ǿƛŘȊŜƴƛŀ 

skwantyfikowanych efekǘƽǿ ŜƪƻƴƻƳƛŎȊƴȅŎƘ ƛ ǎǇƻƱŜŎȊƴȅŎƘ ς w przy wykorzystaniu ŜƭŜƳŜƴǘƽǿ 

analizy CBA. Idea KŀƭƪǳƭŀǘƻǊŀ ŜbDh ƻǇƛŜǊŀ ǎƛť ƴŀ ȊōǳŘƻǿŀƴƛǳ ƛ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛǳ ǎŀƳƻǊȊŊŘƻƳ 

i ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƻƳ ǳƴƛǿŜǊǎŀƭƴŜƎƻ ƴŀǊȊťŘȊƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘȊƛŜ ǇƻȊǿŀƭŀƱƻ ƴŀ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŜΣ ƛƭŜ ȊȅǎƪǳƧŜ 

(lub traci) inǎǘȅǘǳŎƧŀΣ ƪǘƽǊŀ ǇƻǿƛŜǊȊŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǇƻȊŀǊȊŊŘƻǿŜƧ ǿȅƪƻnanie zadania publicznego. 

Projekt ma charakter innowacyjny ς zgodnie z przeprowadzonym researchem w zakresie 

ŘƻǎǘťǇƴƻǏŎƛ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅŎƘ ǊƻȊǿƛŊȊŀƵ ς ƧŜǎǘ ƴƻǿŀǘƻǊǎƪƛ ǿ ǎƪŀƭƛ ǏǿƛŀǘƻǿŜƧΦ tŀǊǘƴŜǊŜƳ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 

ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƧŜǎǘ aƛŀǎǘƻ ¦ǎǘǊƻƵ ς ǎŀƳƻǊȊŊŘΣ ƪǘƽǊȅ ǿǎǇƽƱǇǊŀcuje z organizacjami pozarzŊŘƻǿȅƳƛ 

w ōŀǊŘȊƻ ǎȊŜǊƻƪƛƳ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƻǊŀȊ ǿȅǊŀȊƛƱ ȊŀƛƴǘŜǊŜǎƻǿŀƴƛŜ ǿŘǊƻȍŜƴƛŜƳ ǇǊƻǘƻǘȅǇƻǿŜƎƻ 

ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ȊōŀŘŀƴƛŀ ŜŦŜƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ǘŜƧ ƻŎŜƴȅΦ 

CelŜƳ ƎƱƽǿƴȅƳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƧŜǎǘΥ popraǿŀ ǿŀǊǳƴƪƽǿ Řƻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ŜŦŜƪǘȅǿƴŜƧΣ ŘƱǳƎƻŦŀƭƻǿŜƧ 

polityki rozwoju lokalnego przez JST w tƻƭǎŎŜ ǇƻǇǊȊŜȊ ȊƳƛŀƴť ŦƻǊƳȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǳǎƱǳƎ ǎǇƻƱŜŎȊƴȅŎƘ 

ƴŀ ƪƻƴǘǊŀƪǘƻǿŀƴƛŜ ǿǊŀȊ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ oszacowania ƪƻǊȊȅǏŎƛ ŜƪƻƴƻƳƛŎȊƴȅŎƘ ƛ ǎǇƻƱŜŎȊƴȅŎƘ ǘŜƧ 

zmiany.  

Projekt wprowadza ǊŜŀƭƴŊΣ ŘƻǎǘťǇƴŊ ȊŀǊƽǿƴƻ Řƭŀ W{¢ ƛ bDh ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛa polityki 

ȊǊƽǿƴƻǿŀȍƻƴŜƎƻ ǊƻȊǿƻƧǳ ǎǇƻƱŜŎȊƴƻǏŎƛ ƭƻƪŀƭƴȅŎƘ ǿ ƻǇŀǊŎƛǳ ƻ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻōƭƛŎȊŀƴƛŀ 

i ǇƻǊƽǿƴȅǿŀƴƛŀ ƪƻǎȊǘƽǿ ƛ ƪƻǊȊȅǏŎƛ Ȋ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ w formie kontraktacji. Celami 

ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅƳƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǎŊΥ  

- tƻǇǊŀǿŀ ƧŀƪƻǏŎƛ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎȅ W{¢ ƛ bDh ƻǊŀȊ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ǏǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǊŜŀƭƴȅŎƘ ƪƻǊȊȅǏŎƛ 

ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅŎƘ Ȋ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ǿ ŦƻǊƳƛŜ wieloletniej przez NGO; 

- ½ǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ƛ ŀƴŀƭƛȊȅ ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘȅŎƘ ƪƻǎȊǘƽǿ ƛ ƪƻǊȊȅǏŎƛ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 

ȊŀŘŀƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ƪƻƴǘǊŀƪǘŀŎƧƛ; 
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- Popularyzacja pƻŘƴƛŜǎƛŜƴƛŀ ƧŀƪƻǏŎƛ ƛ ŜŦŜƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎȅ W{¢ ƛ bDh ǇƻǇǊȊŜȊ 

ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŜ ƴŀǊȊťŘȊƛŀ Řƻ ƻŎŜƴȅ ŜŦŜƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ŜƪƻƴƻƳƛŎȊƴŜƧ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ 

ǇǊƻƎǊŀƳƽǿ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎȅ; 

- ²ȊǊƻǎǘ ǏǿƛŀŘƻƳƻǏci przedstawicieƭƛ ǎŜƪǘƻǊŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻ όǎŀƳƻǊȊŊŘƽǿύ ƻǊŀȊ 

ǇƻȊŀǊȊŊŘƻǿŜƎƻ ǿ zakresie ȊŀǎŀŘ ƪƻƴƪǳǊŜƴŎȅƧƴƻǏŎƛΣ ǇǊȊŜƧǊȊȅǎǘƻǏŎƛ ƛ ŜŦŜƪǘȅǿƴƻǏŎƛ 

w ƻŘƴƛŜǎƛŜƴƛǳ Řƻ ǿǎǇƽƱǇracy JST i NGO. 

 

Produktem finalnym projektu jest Generator eNGO ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ǎƪƱŀŘŀƴƛŜ ƻŦŜǊǘ ƛ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵ 

ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪƻƴƪǳǊǎƽǿ ƻǊƎŀƴƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǎŀƳƻǊȊŊŘȅΣ ŀ ƧŜƎƻ ƛƴǘŜƎǊŀƭƴŊ ŎȊťǏŏ ǎǘŀƴƻǿƛ 

ƴƛƴƛŜƧǎȊŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀΣ ƪǘƽǊŀ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ Řƭŀ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ LLL ǎŜƪǘƻǊŀ ǎƪƱŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ƻŦŜǊǘȅ ƴŀ 

ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ȊŀŘŀƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ DŜƴŜǊŀǘƻǊŀ ŜbDhΦ 
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мΦ 5ƻǎǘťǇ do serwisu 

5ƻǎǘťǇ Řƻ DŜƴŜǊŀǘƻǊŀ ŜbDh ƧŜǎǘ Ƴƻȍƭƛǿȅ ǇƻŘ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅƳ ŀŘǊŜǎŜƳ ǿǿǿΥ 

http://engo.org.pl 
 

Rysunek 1 {ǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

  

WŜǎǘ ǘǳǘŀƧ ŘƻǎǘťǇƴȅ panel wyboru organu administracji publicznej. 

1.1 Panel wyboru organu administracji publicznej 

tŀƴŜƭ ǘŜƴΣ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ƛ ƴƛŜ wymaga rejestracji oraz logowania 

Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ !ōȅ ǿȅōǊŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ organ administracji publicznej, ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƴŀ ƳŀǇƛŜ 

ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Ȋ ƭƛǎǘȅ ƻǊƎŀƴƽǿ ǿȅōǊŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ Ƴƛŀǎǘƻ ƭǳō ƎƳƛƴť. 

Rysunek 2 ²ȅōƽǊ organu administracji publicznej 
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Liczba dosǘťǇƴȅŎƘ ƻǊƎŀƴƽǿ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧƛ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƧ ōťŘȊƛŜ ǎǳƪŎŜǎȅǿƴƛŜ ǿȊǊŀǎǘŀƱŀ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 

ǇǊȊȅǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǎŀƳƻǊȊŊŘƽǿ Řƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ŜbDhΦ 

1.2 Panel organu administracji publicznej 

Po wybraniu odpowiedniego organu administracji publicznejΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴȅ 

do panelu danego organu administracji. ² ǘȅƳ ǇŀƴŜƭǳ ƴƛŜƪǘƽǊŜ ŦǳƴƪŎƧŜ ǿȅƳŀƎŀƧŊ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŀ 

(ǿ ǘŀƪƛŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ŀǳǘƻƳatycznie przeniesiony do panelu logowania), 

natomiast reszta jest ŘƻǎǘťǇƴŀ dla wsȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ όƴƛŜ Ƴŀ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀύ.  

.ŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ƻƎƱƻǎȊƻƴŜ ƪƻƴƪǳǊǎȅ ƻŦŜǊǘΣ dokumenty oraz 

ŀƪǘǳŀƭƴƻǏŎƛΦ {ƪƱŀŘŀƴƛŜ ƻŦŜǊǘΣ Ǌaportowanie realizacji, Ƨŀƪ ǊƽǿƴƛŜȍ ŦǳƴƪŎƧŜ ƪŀƭƪǳƭŀǘƻǊŀ ŘƻǎǘťǇƴŜ 

ǎŊ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ǎerwisu.  

Rysunek 3 {ǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ 

 

/ƻŦƴƛťŎƛŜ ǎƛť Řƻ ǇŀƴŜƭǳ ǿȅōƻǊǳ ƻǊƎŀƴǳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧƛ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ 

przycisku Wybierz inny organ administracji publicznej ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť lewej strony ekranu pod 

danymi kontaktowymi.  

hǇŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ǇŀƴŜƭǳ ƻǊƎŀƴǳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧƛ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƧΥ 

- Konkursy ofert ς ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǘǳǘŀƧ ƭƛǎǘŀ ƻƎƱƻǎȊƻƴȅŎƘ ƪƻƴƪǳǊǎƽǿ ǿǊŀȊ Ȋe ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅƳ 

ƻǇƛǎŜƳ ȊŀŘŀƵ ƻƎƱƻǎȊƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ŘŀƴŊ ƧŜŘƴƻǎǘƪťΦ tǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ƪƻƴƪǳǊǎƽǿ ƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀ 

logowania do systemu. WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŎƘŎŜ ȊƱƻȍȅŏ ƻŦŜǊǘť ƴŀ ƻƎƱƻǎȊƻƴŜ ȊŀŘŀƴƛŜ ǘƻ Ƴǳǎƛ 
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ǎƛť ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ƴŀ ǎǿƻƧŜ ƪƻƴǘƻ ŜbDh (ƻǇƛǎ ǿ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘΥ 

Rejestracja nowego konta oraz Logowanie). 

- Dokumenty ς w ȊŀƪƱŀŘŎŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť: ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ DŜƴeratora eNGO oraz 

ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΣ ǳƳƛŜǎȊŎȊŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭƛ ƻǊƎŀƴƽǿ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧƛ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƧ. 

Ponadto zawiera ƻŘƴƻǏƴƛƪ do aktualnie prowadzonych. Wszystkie opublikowane tutaj 

ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ ǇƻōǊŀƴƛŀ (opis w ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘΥ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅύ 

- !ƪǘǳŀƭƴƻǏci ς ǎŊ ǘƻ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ skierowane do wszystkich organizacji NGO przez 

ǿƱŀǏŎƛǿȅ ƻǊƎŀƴ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧƛ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƧ i / lub administratora systemu eNGOΦ aƻƎŊ ǘƻ 

ōȅŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ȊōƭƛȍŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǘŜǊƳƛƴŀŎƘ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ƪƻƴƪǳǊǎƽǿ, aktualizacji serwisu 

eNGO lub innycƘ ȊƳƛŀƴŀŎƘ ƛǎǘƻǘƴȅŎƘ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǎȅǎǘŜƳǳ ŜbDhΦ  

1.3 Rejestracja nowego konta 

!ōȅ ȊŀƱƻȍȅŏ ƴƻǿŜ ƪƻƴǘƻ w serwisie eNGO ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ panelu rejestracji. W tym celu 

ƴŀƭŜȍy kƭƛƪƴŊŏ ǿ ƛƪƻƴƪť Zarejestruj ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŊ ǎƛť ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ekranu, po wybraniu 

organu administracji pǳōƭƛŎȊƴŜƧΣ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ chce ȊŀƱƻȍȅŏ ƴƻǿŜ ƪƻƴǘƻΦ to tej 

ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ȋƻǎǘŀnie przeniesiony do formularza rejestracji nowego konta eNGO. 
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Rysunek 4 Formularz rejestracji 

  

 

Uwaga: ǎȅǎǘŜƳ DŜƴŜǊŀǘƻǊ ŜbDh ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊƽǿƴƻŎȊŜǎƴŊ ǇǊŀŎť ǿƛŜƭǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ƴŀ ƧŜŘƴȅƳ 

koncie. Automatycznie pierwszȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ƪǘƽǊȅ dokonana ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ōťŘȊƛŜ 

administratorem konta danej organizacji, ŘȊƛťƪƛ ŎȊŜƳǳ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŀ 

dodatkowych kƻƴǘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǘŜƧ ǎŀƳŜƧ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ {ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ opis znajduje 

ǎƛť ǿ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜ Yƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ 

Podczas rejestracji naƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ dane organizacjiΣ ƪǘƽǊŊ ǊŜǇǊezentuje ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘƻƪƻƴǳƧŊŎȅ 

rejestracji ς ƧŜƧ ƴŀȊǿť oraz adres: kod pocztowy, ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏΣ ǳƭƛŎť (wraz z numerem budynku 

i lokalu)Φ ² ŘƻƭƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ dane osoby ŘƻƪƻƴǳƧŊŎŜƧ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛΣ ƪǘƽǊŀ 

ōťŘȊƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿŀŏ ƪƻƴǘƻ όƻǎƻōŀ ǘŀ ōťŘȊƛe administratorem konta rejestrowanej organizacji). 

²ȅƳŀƎŀƴŜ ƧŜǎǘ ƛƳƛťΣ ƴŀȊǿƛǎƪƻΣ adres email (ǿŀȍƴŜ ƧŜǎǘ ǇƻŘŀƴƛŜ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƎƻ ŀŘǊŜǎǳ ŜƳŀƛƭ  

ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴǳǎƛ ƳƛŜŏ Řƻ ƴƛŜƎƻ ŘƻǎǘťǇΣ ǇƻŘŀƴȅ ŀŘǊŜǎ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ŀƪǘȅǿƴȅΣ ƎŘȅȍ jest potrzebny 

do aktywacji konta) oraz ƘŀǎƱƻ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ǎŜǊǿƛǎǳ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. 

¦ǿŀƎŀΥ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇŀƳƛťǘŀŏ ƘŀǎƱƻ ƻǊŀȊ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭΣ ƎŘȅȍ ōťŘŊ ƻƴŜ ǎƱǳȍȅƱȅ do logowania 

do systemu Generator eNGO. 
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bŀƭŜȍȅ ǘŀƪȍŜ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť ȍŜ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǎƛť ǊƻōƻǘŜƳ oraȊ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴ ƛ ǿȅǊŀȊƛŏ 

zgodť ƴŀ ǇǊȊŜǘǿŀǊȊŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōƻǿȅŎƘΦ tƻ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿym ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ Ǉƽƭ 

naƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zarejestruj nowe konto ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ prawym dolnym rogu ekranu. 

tƻ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ Ǉrzeniesiony z powrotem do panelu sterowania. 

¦ǿŀƎŀΥ ƪŀȍŘŜ ƴƻǿƻ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ƪƻƴǘƻ ǿȅƳŀƎŀ ŀƪǘȅǿŀŎƧƛΦ 

Po udanej rejestracjƛ ƪƻƴǘŀΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴǳǎƛ Ǝƻ ŀƪǘȅǿƻǿŀŏΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ƻŘŜōǊŀŏ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ŜƳŀƛƭΣ ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǎƱŀƴŀ ƴŀ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ǿ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴȅƳ ŀŘǊŜǎ 

ŜƳŀƛƭΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ kliknŊŏ ƭƛƴƪ ŀƪǘȅǿŀŎȅƧƴȅΣ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ǘǊŜǏŎƛ ƳŀƛƭŀΦ 

YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǿ ƭƛƴƪ ŀƪǘȅǿŀŎȅƧƴȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜ ǳȍȅtkownika do panelu logowania, gdzie 

ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭ ƻǊŀȊ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻŘŀƴŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƴƻǿŜƎƻ ƪƻƴǘŀ.  

Uwaga: podany w ǘǊŀƪŎƛŜ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǳƴƛƪŀƭƴȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ŜbDhΦ WŜȍŜƭƛ 

wpisany ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ǿ systemie eNGO, to w momencie 

ǿȅǎƱŀƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛΣ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ αWyōǊŀƴȅ ŜƳŀƛƭ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ 

w ǳȍȅŎƛǳέΣ Ŏƻ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǿǇƛǎŀƴȅ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭ ƴƛŜ ƳƻȍŜ Ƨǳȍ Ȋƻǎǘŀŏ ǳȍȅǘȅ ƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ƛƴƴȅΦ 

¢ŀƪŀ ǎȅǘǳŀŎƧŀ ƳƻȍŜ ǿȅǎǘŊǇƛŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ, gdy np. ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Ƨŀƪƻ 

dodatkowe konto innej organizacji, ŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Ǉƻǎǘŀƴƻǿƛ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ƴƻǿŊ 

ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧť ǇƻŘŀƧŊŎ ten sam adres email. 
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1.4 Logowanie 

Aby zaƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ DŜƴŜǊŀǘƻǊŀ ŜbDh ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƛƪƻƴƪť ZalogujΣ ƪǘƽǊŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť 

w ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴǳΣ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ƻǊƎŀƴǳ ŀŘƳƛƴƛǎǘracji publicznejΦ WŜȍŜƭƛ 

ǳȍytkownik niŜ ƧŜǎǘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ ƛ ǿȅōƛŜǊȊŜ ǿ ǇŀƴŜƭǳ ǎǘŜǊƻǿŀƴƛŀ ŦǳƴƪŎƧťΣ ƪǘƽǊŀ wymaga 

logowania do serwisu, zostanie on automatycznie przeniesiony do panelu logowania. 

Rysunek 5 Panel logowania 

  

 

W celu poprawnego zalogowania do serǿƛǎǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭ ƻǊŀȊ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜ 

ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻŘŀƴŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜjestracji konta.  

 

 

мΦр wŜǎŜǘƻǿŀƴƛŜ ƘŀǎƱŀ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳǘǊŀǘȅ ƘŀǎƱŀ ς ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ link bƛŜ ǇŀƳƛťǘŀƳ ƘŀǎƱŀΣ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ƴŀ ŘƻƭŜ 

ǇŀƴŜƭǳ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΣ Ǉƻ ŎȊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ ōȅƱƻ ǳǘǊŀŎƻƴŜ 

ƘŀǎƱƻ ƻǊŀȊ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅcisk ½ǊŜǎŜǘǳƧ ƘŀǎƱƻ. 

bŀ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ƛ ǇƻŘŀƴȅ ǿ Ǉƻƭǳ ǊŜǎŜǘƻǿŀƴƛŀ ƘŀǎƱŀΣ ŀŘǊŜǎ ŜƳŀƛƭΣ ǿȅǎƱŀƴŀ 

ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Ȋ ƭƛƴƪƛŜƳ ǊŜǎŜǘǳƧŊŎȅƳ ƘŀǎƱƻΦ 



Instrukcjŀ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ŜbDh ς panel dla NGO 
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Rysunek 6 ResŜǘƻǿŀƴƛŜ ƘŀǎƱŀ 

 

Po ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ƻǘǊȊȅƳŀƴȅ ƭƛƴƪ όȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ǘǊŜǏŎƛ ƳŀƛƭŀύΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻǇǊƻǎȊƻƴȅ 

ƻ ŘǿǳƪǊƻǘƴŜ ǇƻŘŀƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻ. WŜǏƭƛ 

ȊƳƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀ ǇǊȊŜōƛŜƎƴƛŜ ǇƻƳȅǏƭƴƛŜΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ Ȋƻǎǘŀƴie komunikat o poprawnej zmianie 

ƘŀǎƱŀΦ hŘ ǘŜƎƻ ƳƻƳŜƴǘǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǎƛť zalogƻǿŀŏ Řƻ panelu Generatora eNGO 

za ǇƻƳƻŎŊ ǎǿƻƧŜƎƻ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀΦ 

Uwaga: w przypadku ǇǊƻōƭŜƳƽǿ Ȋ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜƳ ƭǳō gdy ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ utraci adres email, 

na podstawie ƪǘƽǊŜƎƻ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻwano konto, ƴŀƭŜȍȅ wyǎƱŀŏ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ 

do administratora serwisu eNGO ς na adres email: projekt@kalkulatorngo.pl.  

 

1.6 Wylogowanie z eNGO 

² ŎŜƭǳ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǇǊŀŎȅ ǿ DŜƴŜǊŀǘƻǊȊŜ ŜbDhΣ ȊŀƭŜŎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎƛť Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

Aby ǿȅƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Ȋ Generatora, ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƛƪƻƴƪť Ȋ ƛƳƛŜƴƛŜƳΣ ƪǘƽǊŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť 

w prawȅƳ ƎƽǊƴym rogu ekranuΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Ȋ ǊƻȊǿƛƴƛťǘŜƧ ƭƛǎǘȅ ǿȅōǊŀŏ Wyloguj z eNGO. 

tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ Wyloguj z eNGO ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ bezpiecznie wylogowany ze swojego konta, 

po czym zostanie przeniesiony do panelu Generatora eNGO. !ōȅ ƳƛŜŏ Ȋƴƻǿǳ ǇŜƱƴȅ ŘƻǎǘťǇ Řƻ 

wszystkƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏΦ 





Instrukcjŀ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ŜbDh ς panel dla NGO 
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нΦ tŀƴŜƭ ƎƱƽǿƴȅ 

Po zalogowaniu ǎƛť Řƻ DeneratoraΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƧe automatycznie przeniesiony 

do ƎƱƽǿƴŜƎƻ ǇŀƴŜƭǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ DŜƴŜratora eNGO. 

Rysunek 7 tŀƴŜƭ ƎƱƽǿƴȅ DŜƴŜǊŀǘƻǊŀ ŜbDh 

  

 

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇŀƴŜƭǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊΥ  

- ǇƻŘ ƴŀƎƱƽǿƪƛŜƳΥ Twoje oferty robocze ς ƻŦŜǊǘȅΣ ƪǘƽǊŜ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǎŊ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ 

przygotowywania, tzw. wersje robocze ofert na danym koƴŎƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ WŜǏli 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ǿŜǊǎƧƛ ǊƻōƻŎȊȅŎƘ ƻŦŜǊǘ, to widoczny jest komunikat o braku ofert 

ǿ ǿŜǊǎƧƛ ǊƻōƻŎȊŜƧΦ WŜǏƭƛ ƧŜŘŜƴ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǊƻȊǇƻŎȊƴƛŜ ǎƪƱŀŘŀƴƛŜ ƻŦŜǊǘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 

organizacji, ǘƻ ŘǊǳƎƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǘŜƧ ǎŀƳŜƧ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǊƽǿƴƛŜȍ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘȊƛŀƱ 

ǘǳǘŀƧ ǊƻȊǇƻŎȊťǘŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻŦŜǊǘƻǿŜΦ !ōȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ŘŀƭǎȊŜƧ ŜŘycji danej oferty wystarczy 

ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ αtƻŘƎƭŊŘέΦ 

 

- ǇƻŘ ƴŀƎƱƽǿƪƛŜƳΥ ¢ǿƻƧŜ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ς sprawozdaniaΣ ƪǘƽǊŜ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǎŊ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ 

przygotowywania, tzw. wersje robocze na danym koncie organiȊŀŎƧƛΦ WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

nie posiada wersji roboczych sprawozŘŀƵΣ to widoczny jest komunikat o braku 

ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ǊƻōƻŎȊŜƧ. !ōȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƧŜƎƻ ŜŘȅŎƧƛ ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 

αtƻŘƎƭŊŘέΦ 

 

- ǇƻŘ ƴŀƎƱƽǿƪƛŜƳΥ !ƪǘǳŀƭƴƻǏŎƛ dla organizacji NGO ς ǎŊ ǘƻ wiadƻƳƻǏŎƛ skierowane do 

ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ƪƻƴǘŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ŜbDh ǇǊȊŜȊ ǿƱŀǏŎƛǿȅ ƻǊƎŀƴ 

administracji publicznej i / lub administratora systemu eNGOΦ aƻƎŊ ǘƻ ōȅŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ 



LƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ŜbDh ς panel dla NGO 
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ƻ ȊōƭƛȍŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǘŜǊƳƛƴŀŎƘ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ƪƻƴƪǳǊǎƽw, aktualizacji serwisu eNGO 

lub ƛƴƴȅŎƘ ȊƳƛŀƴŀŎƘ ƛǎǘƻǘƴȅŎƘ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǎȅǎǘŜmu eNGO. ²ƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǘŜ ǎŊ 

ǊƽǿƴƛŜȍ ǿƛŘƻŎȊƴŜ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ 

ȊŀƪƱŀŘŎŜ α!ƪǘǳŀƭƴƻǏŎƛέ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧ ǎȅǎǘŜƳǳΦ  

 

- ǇƻŘ ƴŀƎƱƽǿƪƛŜƳΥ Nieprzeczytane powiadomienia ς ƧŜǏƭƛ ƴŀ ƪƻƴǘƻ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ, w ramach 

ƪǘƽǊŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴik jest zalogowany, ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ƻǊƎŀƴ 

administracji publicznej np. o akceptacji lub odrzuceniu oferty, ŎȊȅ ǘŜȍ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ to 

ōťŘŊ ƻƴŜ ǘǳǘŀƧ ǿƛŘƻŎȊne. {Ŋ ǘƻ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜnia skierowane indywidualnie do danej 

ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǿ ƻŘǊƽȍƴƛŜƴiu od wiŀŘƻƳƻǏŎƛ publicznych, ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿ ǇŀƴŜƭǳ ƎƱƽǿƴȅƳ, 

ƪǘƽǊŜ ǎŊ ǎƪƛŜǊƻǿŀƴŜ Řƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǎȅǎǘŜƳǳ ŜbDhΦ Wszystkie 

ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǊƽǿƴƛŜȍ na pasku meƴǳ ƻōƻƪ ƛƳƛŜƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ Ǉƻ 

ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƛƪƻƴƪƛ ŘȊǿƻƴƪŀΦ 

 

bŀ ƎƽǊȊŜ ŜƪǊŀƴǳ ȊƴŀƧŘuje ǎƛť pasek menu Ȋ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅƳƛ przyciskami:  

- Panel (ƳƛŜƧǎŎŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎƛť ȊƴŀƧŘǳƧŜύΣ 

- Konkursy,  

- Oferty,  

- Sprawozdania,  

- Kalkulator,  

- Dokumenty,  

- ½ƎƱƻǎzenia.  

 

² ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴǳ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť przycisk z imieniem zalogowanej osoby ς zawarte 

ǎŊ ǘŀƳ ƻǇŎƧŜ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŘŀƴŜƎƻ ǇǊƻŦƛƭǳΣ ŜŘȅŎƧť ŘŀƴȅŎƘ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ 

wylogowania z Generatora eNGO (opisy ƻǇŎƧƛ ǿ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜ Yƻƴǘƻ ǳȍȅǘƪownika). 

 

!ōȅ Ȋ ŘƻǿƻƭƴŜƎƻ ƳƛŜƧǎŎŀ ǇǊȊŜƴƛŜǏŏ ǎƛť Ȋ ǇƻǿǊƻǘŜƳ Řƻ ǇŀƴŜƭǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ όnp., gdy ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Kalkulator), ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Panel ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť w ƎƽǊƴȅƳ 

pasku menu. 

  



Instrukcjŀ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ŜbDh ς panel dla NGO 
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нΦм Yƻƴǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

tƻ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƻ DŜƴŜǊŀǘƻǊŀ ŜbDhΣ ȊŀƭŜŎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ 

do edycji danych konta oŦŜǊŜƴǘŀ όǿ ŎŜƭǳ ƳΦƛƴΦ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴia ōǊŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ 

ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ǇǊȊȅ ǎƪƱŀŘŀƴƛǳ ƻŦŜǊǘ ƛ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵύΦ !ōȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ǎǿƻƧŜ ƛƳƛť 

ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ǿ ǇǊŀwym ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴǳ. Po jego ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǊƻȊǿƛƴƛŜ ǎƛť ƭƛǎǘŀ 

z ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅƳƛ ƻǇŎjami: 

- aƽƧ profil, 

- Dane organizacji, 

- Yƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ 

- Wyloguj, 

hǇƛǎ ŦǳƴƪŎƧƛ ȊƻǎǘŀƱ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƻ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴȅ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘΦ 

2.1.1 aƽƧ profil 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ Ƴƻȍƴŀ Ȋmienƛŏ ŘŀƴŜ ƪƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ 

- ƛƳƛťΣ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ς ǿȅōƽǊ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Twoje dane w menu bocznym,  

- adres email  ς ǿȅōƽǊ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Zamiana email w menu bocznym, 

- ƘŀǎƱƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎŜǊǿƛǎǳ ς ǿȅōƽǊ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀ w menu bocznym,  

ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǿȅōƻru zŀƪƱŀŘƪƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƧ ǎƛť ǿ ƳŜƴǳ ōƻŎȊƴȅƳ Ȋ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ŜƪǊŀƴǳ. 

Rysunek 8 tǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

 

 

² ǘǊŀƪŎƛŜ ȊƳƛŀƴȅ ŀŘǊŜǎǳ ŜƳŀƛƭΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ƭƻƎƛƴŜƳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴŜ ƧŜǎǘΣ ŎȊȅ ǇƻŘŀƴȅ 

ƴƻǿȅ ŀŘǊŜǎ ƴƛŜ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ƛƴƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ !ōȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ 

ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ȊƳƛŀƴȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zaktualizuj. 
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2.1.2 Dane organizacji 

Aby prȊŜƧǏŏ Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Dane organizacji, ƴŀƭŜȍȅ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ƛƪƻƴƪť z imieniem 

ǎƛť w ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴǳ  ƛ ǿȅōǊŀŏ Ȋ ƭƛǎǘȅ Dane organizacji.  

¦ǿŀƎŀΥ ȊŀƭŜŎŀ ǎƛť ŀōȅ Ǉƻ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ŜbDh ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ 

ƻŦŜǊŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ ǇƻǘǊȊŜōƴŜ Řƻ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘ ƛ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊƳƛŀƴȅ ŘŀƴȅŎƘ 

ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏ ƻ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴƛǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǿ Generatorze eNGO. 

W ȊŀƪƱŀŘŎŜ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇƻƭŀΣ ƎŘȅȍ ŘŀƴŜ ǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎznie ōťŘŊ ƪƻǇƛƻǿŀƴŜ 

do ǎƪƱŀŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ŘŀƴŊ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧť όƻŦŜǊŜƴǘŀύ ƻŦŜǊǘ ƻǊŀȊ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ 

ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Edycja danych ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť Ȋ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ŜƪǊŀnu, obok nazwy danej 

organizacji. tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ w przycisk edycji (dla konta organizacji, ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ƧŜǎǘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅύ ƭǳō ŘƻŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊŜƴǘŀ όǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƻŦŜǊǘȅ ǿǎǇƽƭƴŜƧύΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 

przeniesiony do formularza edycji danych oferenta. W formularzu oferenta znajduje 

ǎƛť 5 ȊŀƪƱŀŘŜƪΥ 

- Dane podstawowe, 

- Dane adresowe, 

- Dane banku, 

- Reprezentanci, 

- Dane rozszerzone. 

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ȊŀǿŀǊǘƻǏŎƛ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ǇƻƴƛȍǎȊȅŎƘ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƱŀŎƘΦ !ōȅ ȊŀǇƛǎŀŏ 

ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ȊƳƛŀƴȅ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛsk Zapisz dane znŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ prawym dolnym rogu 

ŜƪǊŀƴǳΦ tƻ ǇƻƳȅǏƭƴȅƳ ȊŀǇƛǎŀƴƛǳ danych oferenta, ƴŀ ƎƽǊȊŜ ŜƪǊŀƴǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ, gdzie 

na zielƻƴȅƳ ǘƭŜ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ƴŀǇƛǎΣ ȍŜ ŘŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀƴŜ. W przypadku, ƧŜǏƭƛ 

ƧŀƪƛŜǏ ǇƻƭŜ ȊƻǎǘŀƱƻ ōƱťŘƴƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻne, ƴŀ ƎƽǊȊŜ ǎǘǊƻƴȅ, na czerwonȅƳ ǘƭŜΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť 

komunikat kǘƽǊŜ ǇƻƭŜ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ƭǳō ǇƻǇǊŀǿƛŏΦ 

Rysunek 9 Lista zdefiniowanych organizacji 
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Wszystkie dane oferenta wprowadzone podczas dodawania lub edycji danych oferenta ōťŘŊ 

automatycznie kopiowane do nowo tworzonego wniosku ofertowego oraz sprawozdania. 

Uwaga: nŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ƛȍ ȊƳƛŜƴƛŀƧŊŎ ǘǳǘŀƧ ŘŀƴŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ, zaktualizowane informacje 

ȊƻǎǘŀƴŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴŜ ǘȅƭƪƻ Řƻ ƴƻǿƻ ǘǿƻǊȊƻƴȅŎƘ ƻŦŜǊǘ ƛ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵΦ  

W Ƨǳȍ ǊƻȊǇƻŎȊťǘȅŎƘ ƻŦŜǊǘŀŎƘ όǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀŎƘύ ŎƘŎŊŎ ȊƳƛŜƴƛŏ ƭǳō ǇƻǇǊŀǿƛŏ ŘŀƴŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ 

ƴŀƭŜȍȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ƧŜ w ȊŀƪƱŀŘŎŜ hŦŜǊŜƴǘ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƻŦŜǊǘȅΦ 

W przypadku, ƎŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŎƘŎŜ ȊƱƻȍȅŏ ƻŦŜǊǘť ǿǎǇƽƭƴŊ, ǿ ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ƳƻȍŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ 

dodatkƻǿȅŎƘ ƻŦŜǊŜƴǘƽǿ, ƪǘƽǊȊȅ ōťŘŊ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƭƛ ǿ ǎƪƱŀŘŀƴŜƧ ƻŦŜǊŎƛŜ ǿǎǇƽƭƴŜƧΦ !ōȅ ŘƻŘŀŏ 

nowego ofereƴǘŀ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Dodaj oferenta ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ƭŜǿȅƳ ŘƻƭƴȅƳ ǊƻƎǳ 

ekranu, po ǇƻƴƻǿƴȅƳ ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Dane organizacji. 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘȅ ǿǎǇƽƭƴŜƧΣ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜ Ǉƻƭŀ 

ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ǿ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ ƻŘƴƻǎȊŊŎȅŎƘ ǎƛť Řƻ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ 

zaƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 5ƻǇƛŜǊƻ Ǉƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀŏ ƴƻǿŜƎƻ 

oferenta. 

2.1.2.1 Dane podstawowe 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ŘŀƴŜ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƭǳō ǿȅōǊŀŏ Ȋ ǊƻȊǿƛƧŀƴŜƧ ƭƛǎǘȅ Řŀne rejestrowe 

ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΣ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ ǇŜƱƴŀ ƴŀȊǿŀ ƻŦŜǊŜƴǘŀΣ ŦƻǊƳŀ prawna, numer KRS, numer NIP, REGON, 

Řŀǘť utworzenia oraz typ organizacji. 

Rysunek 10 Dane podstawowe 

 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƧ ȊŀƪƱŀŘƪƛΥ Dane adresowe. 
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2.1.2.2 Dane adresowe 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ŘŀƴŜ ŀŘǊŜǎƻǿŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŀŘǊŜǎǳ ǎƛŜŘȊƛōȅ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ 

(zgodnie z wpisem do KRS lub innego rejestru) oraz dane kontaktowe oferenta: adres e-mail 

oraz numer telefonu do organizacji. 

Rysunek 11 Dane adresowe 

 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƧ ȊŀƪƱŀŘƪƛΥ Dane banku. 

2.1.2.3 Dane banku 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ dane banku ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ƴŀȊǿť ōŀƴƪǳ ƻǊŀȊ ƴǳƳŜǊ rachunku bankowego 

organizacji. 

Rysunek 12 Dane banku 

 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƧ ȊŀƪƱŀŘƪƛΥ Reprezentanci. 

2.1.2.4 Reprezentanci 

½ŀƪƱŀŘƪŀ ǊŜǇǊŜȊŜƴtanci pozwala na ŘƻŘŀƴƛŜ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ Řƻ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ ŘŀƴŜƧ 

organizacji ς zgodnie z wpisem do KRS (lub innego rejestru). Abȅ ŘƻŘŀŏ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘŀ Řƻ ƭƛǎǘȅ 

ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ DodajΣ ƪǘƽǊȅ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǳ ƎƽǊȅ ǘŀōŜƭƛΦ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƳƛŜƧǎŎe 

do wpisania danych tej osoby: nŀȊǿƛǎƪƻ ƛ ƛƳƛťΣ ƴǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳ ƻǊŀȊ ȊŀƧƳƻǿŀƴŜ ǎǘanowisko. 

5ŀƴŜ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘƽǿ ƳǳǎȊŊ ōȅŏ ȊƎƻŘƴŜ Ȋ wpisem KRS (lub innego rejestru)Φ !ōȅ ǳǎǳƴŊŏ 
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reprezentanta, ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ŎȊŜǊǿƻƴȅ przycisk ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ƪƻƭumnie, obok 

wybranego  reprezentanta. ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƻƭŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘŀ ǎŊ ǿymagane. 

Rysunek 13 Reprezentanci organizacji 

 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƧ ȊŀƪƱŀŘƪƛΥ Dane rozszerzone. 

2.1.2.5 Dane rozszerzone 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ŘŀƴŜ ǊƻȊǎȊŜǊȊƻƴŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƻŦŜǊŜƴǘŀ, 

zgodnie ze stanem faktycznym.  

²ǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƻƭŀ ƳǳǎȊŊ Ȋƻǎǘŀŏ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜΣ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ƴƛŜƪǘƽǊŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ŘŀƴŜ ƴƛŜ 

ƻŘƴƻǎȊŊ ǎƛť Řƻ ƻŦŜǊŜƴǘŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏΥ nie dotyczy.  

Rysunek 14 Dane rozszerzone 

 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛu wszystkich pƽƭΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zapisz daneΦ WŜȍŜƭƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ 

ȊƻǎǘŀƱȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻΣ ȊƻǎǘŀƴŊ ƻƴŜ ȊŀǇƛǎŀƴŜ, co zostanie potwierdzone 






























































































































